BEGON

CONG TY CP BETON 6 CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
e Pgc 1ap - Ty do - Hanh phic

Binh Dwong, ngay 09 thang 09 nam 2022

QUY CHE NOI BO VE QUAN TRI CONG TY
CONG TY €O PHAN BETON 6 (“CONG TY”)

- Cin cir Ludt Chimg khoédn ngdy 26 thang 11 nim 2019;
- Can ¢ Luit Doanh nghiép ngdy 17 thang 6 nim 2020;

- Cén clr Nghi dinh 56 155/2020/ND-CP ngay 31 théng 12 nam 2020 cta Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mgt s6 diéu cia Ludt Ching khodén;

- Cin ctr Théng e s6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thdng 12 ndm 202{) cla Bo tnrong Bo
Tai chinh huéng ddn mot sé didu vé quan tr céng ty dp dung dbi vdi cong ty dai ching
tai Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu quy dinh
chi tidt thi hanh mét sé diéu cta Lugt Ching khodn;

- Cin ¢t Didu L& Cong ty cb phan Beton 6 ngay 30 thing 12 nim 2021;

- Can cir Nghi quyét Pai Héi Pong Cé Déng sd 0909/2022/NQ-DPHDCD-BT6 ngiy 09
thadng 09 ndm 2022,

- Hoi Pong Quan Tri Cong Ty ban hanh Quy Ché Noi Bo ve Quan Tri Cong Ty (“"Quy
Ché Nbi Bd ve Quan Tri Cong Ty” hodc “Quy Ch"’) bao gom céc noi dung sau:

PIEU 1. PHAM VI PIEU CHINH VA POI TUQGNG AP DUNG

1.1 Pham vi diéu chinh:

Quy Ché N&i BO vé Quan Tri Cong Ty quy dinh nhitng nguyén tic ¢o ban vé quan tri
Cong Ty nham muc dich bao vé-quyen va lgi ich hop phap clia C6 Pong tluet 1dp nhiing
chudn muyre ve hanh vi, dao duc nghé nghiép cla cac thanh vién Hoi !E)omr Quan T,
Tong Giam Déc, Giam Déc Diéu Hanh va nhitng nguodt quan ly doanh nghiép khac.

Quy Ché Noi B6 vé Quan Tri Cong Ty quy dinh cdc ndi dung vé

(a) vai tro, quyén va nghia vu ctia Bai Hji Bong Co Dong, Hoi Dong Quan Tri, Tong
Giam Dac;

(b)  trinh ty, thi tuc hop Pai Hi Déng Cb Pong;
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1.2

(<) dé cir, img ctr, bdu, mién nhiém va bii nhiém thanh vién Héi Pdng Quan Tri, Ban
Kiém Soat, Tong Giam Ddc;va

(d) cdc hoat dong khac theo quy dinh tai Piéu L& vacic quy dinh hién hanh khédc cua
Phap Lut.

Pdi Tugng Ap Dung;

Quy Ché nay dugc dp dyng cho céc thanh vién HGi Bong Quén Tri, Ban Kiém Sodt,
Téng Gidm Dde, Nguoi Phu Trach Quan Tri Céng Ty va nhimg ngudi lién quan cuia
Cong Ty.

PIRU 2. GIAI THICH THUAT NGU

2.1

Trong Quy Ché nay, nhfmg_thuét_ngﬁ dudi déy duoc h_iéu nhu_ sau:
“Cong Ty" 1a CONG TY CO PHAN BETON 6, nhu dlrcc quy dinh tai Diéu 2 Diéu Lé'

“Céng Ty Con” 1a doanh nghiép thuoc mgt trong cdc trudng hO'p sau: (a) Céng Ty s& hitu
trén ndm muoi phan tram (50%) vbn diéu 1é hoéc tono s6 ¢ phan pho théng da phat hanh
cua doanh nghiép do; (b) Cong Ty ¢ quyen klem sodt doanh nOhiep do, thong qua (1)
quyen tryc tiép, glan tiép bé nluem da sb hodc tit ca thanh vién hoi ddng quén tri, gidm
dbc hodc tdng gidm ddc clia doanh nghidp dé; hodic (i) quydn quyét dinh stra ddi, bd sung
diéu 18 cua doanh nghiép do;

“Céng Ty Lién Kér” 1a doanh nghiép ma Céng Ty ¢6 gbp vén vivhoic s& hitu ¢b phén
nhung chua phat Cong Ty Con;

“Cong Ty Me” la doanh nghiép thude mot rong cac mrong hO‘p sau: (a) cong ty so hita
trén nim muot phan tram (50%) vén diéu 1¢ hoc tong sb cb phin phd thong da phat hanh
cua Cong Ty; (b) cong ty co quyén kiém soat Cong Ty, thong qua O quyén true tiép, gidn
tiép bd nhidm da 86 hodic tit ca thanh vién Hbi Bong Quén Tri, Téng Gidm Péc ctia Cong
Ty; hoic (ii) quyén quyét dinh sira d6i, b sung Pidu Lg;

“Co Dong” c6 nghia la moi ¢d nhan hay td chirc s¢ hitu it nhat mgt ¢d phéin cia Cong Ty;

“Co Dong Lén” 1a Co Dong s hivu tir 5% trd 18n s6 ¢d phiéu ¢d quyén bidu quyét cua
Cong Ty nhu duge quy dinh tai Khoan 18 Bicu 4 Luit Chitng Khoan;

“Co Dong Phéo Thong” ¢ nghia la moi ca nhan hay t0 chitc so hitu it nhit mdt cd phan
pho théng ciia Cong Ty;

“Piéu L 1a Didu Lé clia Cong Ty duge Pai Hoi Pdng C6 Ddng ciia Cong Ty thdng qua
ngay thang  nam du'(rc stra d6i bé sung tiy titng thoi diém;
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“Lufit Chirng Khodn” 14 Lut Ching khodn sé 54/2019/QHI14 duge Qubc hdi nuée
Cong hoa Xa héi Chu nghia Viét Nam théng qua ngay 26 thdng 11 nam 2019, dugc sira
doi bd sung tiry ting thdi diém;

“Ludt Doanh Nghi¢p” 1a Luat Doanh nghidp s 59/2020/QH14 duge Qudc héi nude
Cong hoa X4 héi Chu nghia Viét Nam théng qua ngay 17 thang 6 nam 2020, dugc sira
déi bo sung tuy ting thoi diém;

“Ngwoi Co Lién Quan” cé nghia 1a bt ky cd nhén hodc t4 chirc ndo thude mot trong cic
trudng hop duoe quy dinh trong Khodn 23 Pidu 4 cua Lujt Doanh Nghidp va/hoic
Khoan 46 Diéu 4 Luat Chung Khoan

Nguwoi Quin Ly Doanh Nglnep cé nghia 12 bét ky c4 nhén hodc td chirc ndo thude mot
trong céc tnrcmg horp duo’c quy dinh txong Khoan 24 I-)leu 4 cua Luat Doanh Nghiép;

“Phdap Luft” ¢ nghla 1 tit ¢4 cac vin ban quy pham phap luit duge quy dinh tai Diéu 4
ctia Ludt Ban hanh van ban quy pham phap fuat sé 80/2015/QH13 duge Qude hdi nude
Cong hoa X3i héi Cha nghia Viét Nam théng qua ngdy 22 thang 06 ndm 2015, ¢d hi¢u
lire thi hanh tir ngay 01 thdng 07 ndm 2016 va cdc vin ban sira dé;, bé sung tai timg théi
diém;

Trong Quy Ché nay, bt ky mét dleu khodn hodic vin ban nao dwgc tham chiéu dén s&

bao gdm ca nhimg viin ban sira d6i, bd sung hogc thay thé cta ching

Céc tidu dé (Chuong, Piéu cia Quy Ché _ndy) duge dua vao chi dé tién theo ddi, khong
anh hudmg t6i ban chit cia ndi dung va cdu tric ena Quy Ché;

Céc tir hodc thudt ngir vidt hoa khéng duorc dinh nghia tai Quy Ché ndy s& ¢ nghia tuong
tir nhur trong Dleu Le. : .

Cac tur hoéc thue_lt ngfr nao duoe c:ié cép trong Ludt Doanh Nghiép, Luit Ching Khodn
(néu khdng mau thudn voi chu thé hodc ngit canh) s€ cé nghla twong tu nhu trong Quy
Ché nay.

PIEU 3. PAI HOI PONG €O PONG

3.1

. 3 A - - - . A A A A
Vai tro, quyen va nghia vy ciia Dai Héi Pong C6 Dong:

3.1.1 bai HGi Pdng C6 Pong gbm it ca Cd Pong ¢6 quyén biéu quyét, 1a co quan
quyet dinh cao nhét ctia Conc Ty.

3.1.2  Dai Hoi Pdng C5 Dong hop thudmg nién mdi ndm mot lan va trong thoi han bon
(04) thang ké tir ngdy két thiic nam tai chinh., Hodi Bdng Quan Trj quyet dinh gia
han hop Pai Héi Bdng C3 Pong thuong nién trong trudmg hop can thiét, nhung
khéng qua sdu (06) thano ké tir ngdy két thic nim tai chinh.

3/51

AL 0N




BESON

3.1.3  Ngoai cugc hop thudng nién, Pai Hoi Pdng Cb Pong 6 thé hop bt thudmg. Pia
dlem hop Dai Hbi Bono Ch Dong duge xdc dinh 1A not chi toa tham dy hop va
phai & trén lanh thd Viét Nam.

3.2

3.14 Quyén va nghia vu cua Dai Hdi Déng ch Péng quy dinh tai Didu 12 biéu L&

Trinh ty, thi tuc hop Dai Hji DPong Cd Pong théng qua nghi quyét bing hinh thic
bitu quyét tai cude hop Pai Hoi Pdng C6 Pong:

3.2.1 Thim quyén tridu tap Pai Hoi Pdng Cé Dong:

(a)

(®

Triéu tap th Bai Hji Dong Céd Bong thuorng nién

Hoi Dong Quan Tri chiu t1ach nhiém tri¢u tap hop Bai Hdi Dono cé Béng
thuong nién va va ]ua ch()n dia dlem phu hop tien lanh tho Viét Nam

Tri¢u tap hop Dal 1101 dong ch déng bét thuong

Hai Bong Quan Trj phai triéu tap hop Pai hi dong ¢d dong bét thwdng
trong cdc trudng hgp saw:

(i)
(iD)

(ii)

Héi Pong Quan Tri xét thay can thi€t vi lgi ich cia Céng ty;

Khi sé lugng thanh vién Hoi Déng Quén Tri, Ban Kiém Soat con
lai it hon s6 lugng thanh vién t6i thiéu theo quy dinh cia Phap
Luit;

Theo yéu cdu cua Cb Dong hodc nhém ch Déng s& hitu tr ndm
phin trim (05%) tdng s6 ¢b phz‘m phé théng trér én.  Theo do, Cé
Dong hoje nhém Cé Déng s& hitu tir ndm phdn tram (05%) tonU sb
¢d phan phd thdng cia Céng Ty trd 1én duoc quyen yéu céu tridu
tap Pai hoi ddng cd ddng trong trudmg hop:

(A) Hai Béng Quin T vi pham nghiém trong quyén cla Cé
Dong, nghia vu cia ngum quan ly hodc ra quyét dinh vuot
qué tham quyen duge giao; hodc

(B Hbi DcmﬂT Quan Tri vi pham Piéu Lé Cong Ty hodc thyc
hién trdi véi caec Nghi quyét cua Dai Hoi Dong Cé Déng.

Yéu can tri€n tap hop Dai Hoi Pong C6 Dong phai duge the hién
bédng van ban, va bao gdm cdc ndi dung sau day:

- Ho, tén, dia chi lién lac, quoc tich, so gidy t& phap ly cua ca

nhdn do6i vai CO Ddng la ca nhén; tén, md s6 doanh nghiép
hodc s gidy to& phéap ly cua t6 chue, dia chi try s& chinh ddi
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(c)

(iv)

vdi CO Dong 12 16 chic;

- S$é hargng ¢d phan cia tirg C6 Dong, tong so cb phan clia
ca nhom Cb Péng va ty 18 s& hiru t1ong téng s cd phan
cua Cong Ty;

- Cian ¢t va ly do yéu cau triéu tdp hop Dai héi dong ¢b
dbng.

- Cdc tai liéu, chitng ¢ vé cdc vi pham cia Héi dong quan
tri, mtc d6 vi pham hodc vé quyéet dinh vugt quéd tham
- quyén.

Vin ban yéu céu phai ¢6 db chit ky cua cic ¢d dong lién quan hodc

van ban yéu cdu duge 14p thanh nh1eu ban va tdp hop di chu ky

cua cac Co Bong ¢ hen quan

Theo yéu ciu cua Ban Kiem Soat.

Tréch nhi¢m triéu tip hop B_ai Hbi Béng Cd Péng bit thudng:

®

(i)

(iii)

Hoi Pong Quan Tri phal triéu tap hop Bai HoL Pdng Cé Dong
trong thoi han ba muoi (30} ngay ké tir ngdy s6 thanh vién Hoi
Dong Quan Tri, thanh vién doc dp Hoi ddng quén tr} hodc thanh
vién Ban Kiém Sodt con lai nhu quy dinh tai Diéu 3.2.1(b)(ii) hoic
nhan duge yéu cdu quy dinh tai Piéu 3.2.1(b)(iii) hodc Diéu
3.2.1(b)(av);

Trudng hop Hoi Ddng Quan Tri khong triéu tip hop Pai Héi Déng
C6 Pédng theo quy dinh tai Didu 3.2.1(c)(D) thi trong thoi han ba
muroi (30) ngay tiép theo, Ban Kiém Soat thay thé Hoi Bong Quéan
Tri triéu tdp hop Pai Hoi Ddng C3 Péng theo quy dinh tai khoan 3
Piéu 140 Luat Doanh nghiép;

Trueomg hop Ban Kiém Soat khong triéu tip hop Pai Hoi Pdng C6
bong Eheo quy dinh tai Pidu 3.2.1(c)(ii) thi Co Ddng hodc nhém
C3 Pong quy dinh tai Diéu 3.2. I{b)(ii) co quyén yéu cdu dai dién
Cong ty triéu tip hop Dai Hoi Bonf7 Ch Dong theo quy dinh tai
Ludt Doanh n0111ep Trong wuong hop nay, C6 Péng hodic nhém
Cé Péng tridu tip hop Pai Héi Déng Cé Dong ¢6 thé dé nghj Co
quan dang ky kinh doanh gidm sét trinh tw, thu tuc tri¢u tép, tién
hanh hop va ra quyet dinh cua Dai Hoi Bono CH Dong.

3.2.2 Thone bdo vé vide tridu tip hop, va xdc dinh neay ding ky cudi cune chdi danh

sich Cd Pang ¢6 guyén du hop:

(a)

Trude khi tidn hanh hop Pai Héi D?)ng C4 Pong, Hoi Déng Quan Tri phai
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t6 chite cude hop Hbi Bong Quan Tri aé quyet dinh céc vin dé lién quan
dén cudc hop Dai Hoi Pdng C& Pdng nhur viée phén cdng nhiém vy chudn
bi va cong tac t& chie cho cdc phong, ban chuyén mén cua Céng Ty. Theo
d6, Ban t6 chirc dai héi s& dugc thanh lgp dé chudn bj va trién khai cic
cdng tic phuc vu cho cude hop Pai Hoi Pédng C6 Péng (“Ban to chire”).
Ngoai ra, Hoi Bong Quan Tri phai xdc dinh ngay dang ky cudi chng dé
lam co s& 1ap danh séch C6 Pdng c6 quyén du hop.

(b) Sau khi hop Hoi Bong Quén Tri, Hoi Pdng Quéan Tri s& ban hanh ? Nghi
quyét cua Hoi Bdng Quan Tri trong d6 néu 18 ly do tri€u tép, ngay chét
danh sich cd dong tham du (ngay dang ky cucn cling), ngdy dién ra cudc
hop va dia diém td chirc hop Dai Hoi Dong Cé Péng.

(c)  Trong trudmg hop Pai hdi ddng cb dong do Cé Péng hodc nhém C5 Pong
s6 hitu tir nam phan trim (05%) tong s ¢b phin phd thong trd 1én ridu
tap thi C6 Péng hodic nhém C4 Pdng nay ra thong bio v& viée tb chirc hop
Pai Hoi Ddng Co Bodng. Trong thong bdo néu 16 1y do tri¢u tap hop, thoi
olan va dia diém du kién t5 chire hop Dai Hoi Dong Cd Bong va ngay
chét danh sich Cé Pong ¢ quyén tham dy va  phai néo 18 Hoi Bon g Quan
Tri &3 tir chdi tridu tdp hop Pai Hoi Pdng Cb Péng theo yéu ciu cua Co
Déng hodic nhém C6 Péng ndy. Pinh kém thong béo 1 danh sich C4
Péng, nhém CH Béng thuc hién triéu tdp hop Pai Hoi Déng CH Dong
(néu rd cdc thong tin cia ting C4 Ddng va sé ¢b phdn ma cac Cé Dong s&
hiru tai thoi didm tidu tip hop) va vin ban yéu cdu ma Cd Pong hodc
nhém C6 Péng so hitu tr nim phin trim (05%) tdng sé cd phin phd
théng trd 1én dad gai cho Hoi Déng Quan Tri dé yéu cAu triéu tdp hop Dai
Hoi Ddng C6 Déng. Thoi han dé C6 Péng, nhém C6 Déng nay dai dién
Cong Ty tridu tip Pai Hi Ddng Cb Déng khong duge sém hon 30 ngay
s0 v6i ngdy giri yéu cdu cho Hoi ddng quan tri yéu cau tridu tap.

(d) Ngudi triéu tép hop Dai Hoi Déng Cé Dong phai thye hién cong bé thdng
tin vé viéc 1ap danh séch ¢d dong c6 quyén tham dyr hop ti thiéu 20 ngdy
trude ngay dang ky cudi cung.

(e) Théng bio vé viée tridu tip hop Dai Héi Péng C Ddng phai duge cong
bé trén phuong tién théng tin coa Uy ban chimg khodn nha nuédce, S& giao
dich chimg khodn noi Cong Ty niém yét, ding ky giao dich va trén
website cua Cong Ty.

() Ngoai ra, ngudi triéu tdp hop Dai Hi Ddong CO Pdng s& phai thye hién
cac cong viée sau ddy:

(1) Lap danh sich C4 Bdng c¢é quyén du hop;

(i)  Cung cap thong tin va giai quyét khi¢u nai lién quan dén danh sach
Co6 bBong;
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(iii)  Lap chuong trinh va ndi dung cudc hop;

(iv)  Chudn bi tai lidu cho cude hop;

(v)  Du thao Nghi quyét Pai Héi Pdng C6 Déng theo ndi dung dyr kién
ctia cudc hop; danh sch va thong tin chi tiét clia cde img cir vién
trong trudmg hop bau thanh vién Hoi Ddng Quan Tri;

(vi)  Xdc dinh thdi gian va dia diém hop;

(vif) Giri théng béo mdi hop dén timg CS Déng c6 trong danh sich Co
Dong ¢ quyén du hop;

(viii) Cac cdng viée khac phyc vu cho cuge hop.

3.2.3  Lip Danh sich ¢ dong cé quyén dir hop

(@)

(b)

Danh séch Cé Péong c6 quyén dy hop Pai Hoi Ddng €6 Péng duge lap
khéng qua mudi (10) ngay trude ngdy gl théng bdo moi hop Dai Hoi
Dong C6 Pong.

Viée 1dp danh sach cd ddng ¢o quyén du hop duge thue hién nhw sau:

(i)  Ngudi tridu tap hop Dai hoi ddng cb dong s& chuan bj vi g hd so
théng bdo thue hién quyén cho Trung tim luu ky chimg khodn

Vigt Nam (“TTLKCK”) dé aé nghi TTLKCK 14p va guri cho Cong

Ty danh séach CH Déng s¢ hitu ¢b phén ciia Cong Ty tai ngay dang

~ ky cudi cling. Ho so giri cho TTLKCK bao gom cac tai liéu sau

day:

Hb so dé nghi TTLKCK lap danh sich ¢b ddng ¢ quyén du hop
duge thye hign theo quy dinh cia TTLKCK duge ban hanh va c6
hiéu lye vao théi didm dé nghi 1ap danh sdch ¢é dong cé quyén dy

"hop.

(i)  Ban danh séch c¢d déng cé quyén dy hop Pai Héi Pdng C6 Déng

phai cd cdc thong tin sau;
- Ho, tén, dia chi lién lac, qudc tich, s6 gidy t& phdp ly cua ca
nhan dm vGi C6 Pdng la cd nhan; t&én, ma s doanh nghiép

hoiic sé gidy t&y phdp 1y cua t clure, dia chi tru s& chinh ddi
v6i C6 Dong 1a 6 chir;

- S lugng cé phan timg loai;
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- Sbva ngdy ding ky cb déng caa timg CH Péng.

3.2.4 Théng bdo mdi hop Pai hoi ddng cb dong

(a)

(b)

(c)

(d

(e)

Thdng bio mdi hop Pai hdi déng cb dong phai duge g dén tit ca cde Co
déng trong danh sich ¢6 dong cé quyén dur hop chim nht 13 hai muoi mot
(21) ngay trude ngay khai mac cude hop Pai Héi Pdng C6 Péng, tinh tir
ngdy ma théng bao dugc gii hoiic chuyén di mét cach hop 1€,

Théng bdo mdi hop Pai Héi Pdng C Péng duge 1p bing tiéng Viét va
cé thé lap thém bing tiéng Anh, trong d6 bao gbm cdc néi dung chu yéu
sau: ) _ R

(D) Tén, dia chi tru s& chmh mi sb dang ky doanh nghiép cua Cdng
Ty;

(i)  Tén, dia chi lién lac ctia Cd Péng;
(iiiy  Thoi gian va dia diém hop;
(iv)  N&i dung cudc hop;

Nhitng yéu cau doi véi ngudi dir hop nham dam bdo cude hop duoc dién
ra thanh cong;

Budng din dén toan bé tai liéu hop (trong trudmg hop tai 1iéu hop khong
duge giri kém theo théng bao mdi hop).

Céc tai ligu sir dung tai cudc hop Pai hoi dong cb dong, duge glri kém
theo Théng bdo moi hop hodc/va dang tai 1én trang thdng tin dién tir cua
Cong Ty, bao gom:

) Chuong trinh h(_)p, céc tai liéu st dt_mg trong cudc hop;

(i) Danh sich va thong tin chi tiét clia céc u’ng vién trong trudmg hop
cudc hop Pai hdi ddng ¢6 déng bu thanh vién Hoi déng quan tri;

(iify  Phicéu biéu quyét va Phiéu bau cir (néu co biu cr);

(iv) Dy thao Neghi quyét cia Pai hét dong ¢6 ddng doi voi cac van dé
trong chuong trinh hgp.

3.2.5 Chuong trinh. n61 dung Dai hoi déne ¢d donge:

(@)

Ngudi triéu tap hop Dai hi dong c6 dong c6 nhiém vu chuan bj chuong
trinh, ndi dung cude hop Pai hi dong ¢6 dong;
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(b)

(c)

(d)

(e)

Ngi dung cude hop phai 1a cac vin dé thudc thdm quyén Cla Pai Héi
Péng C6 Déng, kém theo d6 1a cdc tai lidu thuyét minh, gidi trinh, cdc bdo
cdo lién quan dén ndi dung cudc hop hofic thong tin chi tiét cia u’ng vién
trong trudng hop cude hop Dai Hoi Pong Cb Pong bau thanh vién Héi
Pdng Quan Tri, bau thanh vién Ban Klem Sodt. Chuong trinh hop phai
xéc dinh 3 thoi gian ddi véi timg van dé trong ndi dung chuorng trinh hop.

Chuong trinh hop Dai Hoi Ddng C6 Déng phai duge giri dén tat ca cdc CH
bong c¢é quyen du hop theo cdch thire duge quy dinh tai Piéu 3.2.4 cia

Quy ché nay.
Kién nghi cta C6 Béng dua vao chuorng trinh hop.

(1) Co Dong hodc nhom Cb DPéng s¢ hiru tir nam phin trim (05%)
tong s6 ¢d phan phd thong cia Coéng Ty tr& 1én co quyen kién nghi
vén d& dé dua vao chuong trinh hop Pai Hoi Péng C6 Péng.

(i) Kién nghi phai duoc lap thanh vin ban va dugce gui dén cho Ngudi
Phy Trach Quan Tri Cong Ty hodac Ban té chirc (trudmg hop Hoi
ddng quan tri tridu tip hop) hodc gir dén Cb Dong hodc nhém C6
Déng dai dién Cong Ty tidu tép hop theo quy dinh tai Diéu 3.2.1
cia Quy ché ndy, chdm nhit 1a (bay) 07 ngdy lam viéc trudce
ngay khai mac dé trinh Hoi Pdng Quan Tri holic ngudi tridu tap
hop Pai Hoi Pdng C5 Dong xem Xet, chuén bj tai lidu hop cho cdc
kién nghj ndy (trong truedng hop kién nghi duge ngudi tridu tap hop
Pai Hoi Béng Cé Dong chdp thun dua vdo chwong trinh hop).

(iii) Kién nghi phéi ghi 15 tén Cb Péng hoic nhom Cb Pong, sb luong
timg loai ¢é phan ciia C6 Déng hoic nhém Cé Péng, van dé klen
nghi dwa vdo chuong trinh hop va chir ky cua Cd Déng hoic tit ca
cic Co Dong trong nhém Cé Bong Trudng hop nhém C) Pang
cung kién nghi ndi dung dé dwa vao chwong trinh hop, thi kém theo
Vin ban kién nghi, nhém Cb Pong phdi guri kém theo Bién ban
théng nhat ndi dung dé xuit ctia nhém C6 Déng.

Ngudi triéu tdp hop Dai Hoi Pong C6 Béng chi ¢é quyén fir choi céc kién
nghi ndy néu thudc mot trong cdc truong hop sau diy:

(1) Kién nghi duge gii dén khéng ding quy dinh tai Biéu 3.2.5(d)
nay;

(i)  Vén d@ kién nghi khong thude thdm quyén quyét dinh ctia Dai Héi
Ddng C6 Dong;

(iii)  Vao thei diém kién nghi, Cé Péng hojc nhém Cd Bong khong
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(2)

nAm gitt d tir 05% cb phén phd thong tré 18n theo quy dinh Pidu
1€ Cong Ty.

Trong twdng hop ngudi triéu tép hop Dai Héi Bdng C6 Pong tir chm kién
nghi cia C3 Pong hodc nhém C5 Pong néu trén thi phai td 10 bang vin
ban néu 13 1y do va phai tra 16 chdm nhit 1 hai (02) ngdy lam viéc trude
ngdy khai mac cude hop dai hgi ddng cb dong.

Néu khéng thude céc trudng hop tir chéi néu trén, ngudi tridu tap hop Dai
hoi dong cd déng pha1 chép thufn va dua céc kién nghi nay vao chuong
trinh va ndi dung cude hop du kzen dong thoi ding tai ndi dung kién nghj
vé cdc tai ligu hop lién quan dén kién nghi nay 1én trang thong tin dién tr
cua Cong Ty dé cdc Co Dong theo ddi va xem xét. Kién nghi duge chinh
thirc bo sung vao chuong trinh va n01 dung cudc hop néu duge Dai hdi
dong cd dong chap thuan :

3.2.6 Viéc iy quyén cho ngudi dai dlen dur hop Bal héi ddng cb done:

(@)

ch Bong, ngudi dai dién theo tty quyén cia Cé Bong la t6 chirc ¢6 thé uy
quyén bang van ban cho mét hodc mdt sé c4 nhan, td chirc khic (“Ngwi
Puge Uy Quyen Dy Hop”) tham du hop Pai Hoi Pdéng C6 Pong. Ngudi
Pugc Uy Quyen Dy Hop khong nhét thiét phai 12 Cd Péng. Ngodi ra, Cd
Déng c6 thé iy quyén cho thanh vién Hoi Béng Quan Tri 1am dai dién cho
mmh tham dy hop Dai Hoi Dong Cd Bong.

Vin ban ty quyén khéng nhit thiét phai dwgc 14p theo mau cia Cong Ty,
nhung phai dam bao dwge 18p theo ding quy dinh cua phdp ludt vé din sy
va phéi de’lp fmg cdc yéu cdu sau:

{1) Phai néu ré thong tin ciia C4 Péng va Ngudi Puoc Uy Quyen Dy
Hop. Néu C DPong va Nguorz Pugc Uy Quyen Dy Hop la cd nhan
thi néu rd tén, s6 cin cude cong dan/h chidu cta cd nhin. Trudng
hgp Cé Bong va Ngudi Dugc Uy Quyén Dy Hop la 6 chizc thi néu
rd tén, mi s6 doanh nghiép cua td chirc va dia chi tru s& chinh.

(iiy  S6 hrong cb phan duge ty quyén (truomg hop ¢ nhidu hon mot
Nguai Buge Uy Quyen Du Hop thi phai xac dinh cu thé sé luong
cd phan dugce uy quyen cua timg Nguoi Bugc Uy Quyen Dy Hop.
Trudmg hop Cd Pong khéng xdc dinh 16 56 lugng ¢d phin duoc vy
quyén tuong tng cho tirng Ngudi Buoce Uy Quyén Du Hop thi tu
dong duge hiéu la sd ¢b phan cta CH Dong s& duge chia déu cho
cée Ngudi Puge Uy Quyén Dy Hop);

(i)  Noi dung uy quyen va pham vi uy quyén: trong d6 néu cu thé

pham vi va ni dung uy quyén ma Ngudi Duge Uy Quyén Dy Hop
duge phép thue hién;
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(d)

(iv)  Thoi han iy quyén (Co Bdng phai dam bao van ban uy quyen p11a1
con hiéu luc cho dén khi hoan thanh cude hop Dai hdi dong o

dong); va

(v)  Phai c6 chir ky cia Cé Dong (trudng hop C4 Péng la cd nhin)
hodc ngudi dai dién hop phép cua C Ddng (truong hop C6 Pong
14 & chirc) va chit ky cta Ngudi Duge Uy Quyén Dy Hop (trudmg
hgp Ngum Puge Uy Quyén Dy Hop fa t& chirc thi phai ¢4 chit ky
clia ngudi dai dién hop phdp).

Ngudi Puoc Uy Quyén Dy Hop pheu xuét trinh vin ban Gy quyen khi thyre
hién tha tuc ddng ky d hop hodc cé thé guri trude thong tin vé vin ban { iy
quyén dén Ban t6 chirc trude ngay khai mac dai hdi. Truong hop ay quyen
lai thi ngudi tham du hop phai xudt trinh thém vén ban 1y quyén ban dau
ciia C6 Dong, ngudi dai dién theo ty quyén cua Co Dong 1a 6 chirc (néu
trude d6 chua dang ky véi Cong Ty). Pham vi uy quyén lai phai giéng véi
pham Vi uy quyen ban dau cha Co Bono _

Khi Co Poéng chim dut hoac thay dm Ngum Puoc Uy Quyén Dy Hop thi
phai thong béo bang vin ban dén Céng Ty trude ngay khai mac dai hoi.

3.2.7 Cich thic ding k¥ tham du Pai héi ddns cd déng:

(a)

(b)

(€)

Cé Pong hoic Ngudi Duge Uy Quyén Dy Hop ¢6 thé ding ky tham du
hop Dai héi dong cb ddng ctia Cong Ty trude ngay khai mac bing nhidu
hinh thirc (mién viée ding ky tham du nay dugc thye hién trong thdi han
duge néu trong Thong bdo mdi hop Dai Hoi Bdng Cé Péng) cu thé nhur:
(1) gui thua dién tir hay gai fax vé Cong Ty, hoac (2) dang ky qua dién
thoai; hodc (3) gm thu qua dudng buu dién. Trong trwong hop da dang ky

truge, Cd Dong vi Ngudi Buoe Uy Quyén Dy Hop vin phai mang theo va -

xudt trinh gidy t tiry than van ban uy quyen va cac giay to lién quan can
thiét cho Ban t& chirc dai hoi de klem tra, ddi chidu va ding ky tai noi t&

chirc dai hoi.

Truong hop cé Déng khong dang ky tham’ dyu hop trude ngdy khai mac,
C6 Dong vin ¢é thé ding ky tham du trye tiép tai Dai hoi.

Trude khi khai mac cuge hop, Ban t8 chirc phai tién thanh thu tuc ding ky
C6 Dong va phai thuc hi¢a cho dén khi cdc C4 Dong c6 quyén dur hop ¢
mat diing ky hét. Ban td chic dai hoi s& phin céng cho mét hofic mot so
ngudi dé thie hién kiém tra tu cach C6 Péng (“Ban klem tra tw cdch cd
dong”) Cd Pong hodic Ngudi Duge Uy Quyén Dy Hop dén tham du cudc
hop Dai Hoi Ddng C6 Béng lam thu tuc dang ky tai ban dang ky uude khi
vio tham du dai héi va ky tén xdc nhén vao danh séch ¢b dong tham dy da
duge soan san.
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(e)

®

Ban kiém tra tu cich cb dong sé kiém tra tr cdch 6 déng khi C6 Déng
hodc Ngudi Puge Uy Quyen Dy Hop lam thu tuc dang ky tham dy. Can
clr vao danh sdch ¢d dong tham du dai hoi, Ban kiém tra tir cach cd dong
s& d6i chiéu gidy to c4 nhin cia C bong hodic Nguoi Duge Uy Quyén
Dy Hop, kiém tra thw mdi, vin ban iy quyén (néu cb). Trong tradng hop
Cb Péng hodic Ngudi Pugce Uy Quyén Dy ‘Hop tham dy nhung khono dap
(mg yéu cdu vé tir cch cd déng thi Ban kiém tra tir cdch b doncr ¢d quyén
tir chdi vige tham du dai héi ctia C5 Pong hofic Ngudi Puoe Uy Quyén
Du Hop do.

Cé Péng hodc Ngudi Bugce Uy Quyen Dy Hop dén sau khi cude hop da
khai mac van duge ding ky tham du va cé quyén biéu quyét ngay sau khi
déng ky. Trudmg hop nay, hiéu lyc cua mh.u*nor ndi dung di dwge biéu
quyet tnm'c do khong thay do; co

Khi dang ky tham dLI hop Dzu H01 Dong Co Dong, dua trén céc tai liéu
hop da dugc giri kém theo thu méi hofic ding tai 1én website ctta Cong Ty,
Cé Déng chiu trdch nhiém ké khai chi tiét va trung thuc vé cdc lgi ich ¢
lién quan clia mirh dbi voi cdc ngi dung cua chuong trinh hop Dai Hoi
Dong Cb Pong dé Ban kiém phiéu xem xét, loai bo Phiéu biéu quyet cla
cé Déng nay (trong trudmg hop C6 Pong nay vin tham gia bidu quyét)
khi tién hanh kiém phiéu. Truémg hop Co boéng khong ké khai hodc ké
khai khong chinh xdc, trung thwe vé cac loi ich lién quan ciia Cé Déng d6
véi cic ndi dung clia chirong trinh hop va gay thiét hai cho céc Cé Péng
khac va/hoic Cong Ty, thi C8 DPéng d6 phai chiu hoan toan trdch nhiém
truée phap lust va bdi thuong toan bd cac thiét hai ma Cong Ty vi/holic
cée Co Dong khic phai ganh chiu (nu c6).

3.2.8 Diéukién tién hanh hop Dai Hdi Pdng Cd Déng:

(a)

Dé tién hanh hop Dai- Hoi Ddng Cé Péng thi s6 C6 Pong va Ngudi Puge
Uy Quyén Du Hop ¢6 mit tai cude hop Dai Héi Dong Cb Péng phai dép
ting mét ty 18 tdi thiéu theo quy dinh tai Diéu 16 Diéu L& Cong Ty, cu thé:

® Cude Hop Pai Hoi Pong C6 Pong duge tién hanh khi ¢é s6 C&
Bdng va nlumc Ngudi Buge Uy Quyén Dur Hop cé mit tai cude
hop Dai Hoi DonCr CH Pong dai dién cho it nhit ndm nuroi phin
tram (50%) tong cd phin c6 quyén biéu quyét;

(i)  Hé ba muoi (30) phit ké tir thdi diém dn dinh khai mac Pai hoi
ma van chua du didu kién tién hanh cudc hop Dai Héi Bf‘)ng Cé
Déng nhu duge néu ¢ trén, ngudi tricu tdp hop phai hay cude hop.
Théng bdo méi tham dir cude hop lan hai phai duge gui trong vong
ba muoi (30) ngay ké fir ngay du dinh to chirc hop lan thtr nhét.
Cudc hop 14n thit hai duoc tién hanh khi ¢6 s6 CS Péng va nhimg
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(b)

(c)

Nguai Buge Uy Quyen Dy Hop dai di¢n cho it nhat ba muoi ba
phédn trim (33%) tong sb ¢é phén c6 quyén bidu quyét tham du
hop.

(iiiy Hét ba muoi (30) phit ké tir thoi diém 4n dinh khai mac Dai hji
ma vAn chua du didu kién tién hanh cude hop Pai hoi dong cb
ddng 13n thit hai nhwr duge néu & trén, ngudi tiéu tdp hop phzu hay
cugc hop. Thong bdo moi tham du cude hop Pai héi ddng cb dong
lin thir ba phai dugc giri trong vong hai muoi (20) ngay ké tir ngay
dy dinh tién ‘hanh cude hop tAn thir hai. Troag trudng hop nay cude
hop duge tién hanh khéng phu thuge vao s6 lwong C6 Dong hay
Nguoi Buge Uy Quyén Dy Hop tham dy.

Trong trudmg hop triu tip hop ldn hai va lan ba nhu néu trén, nguot triéu
tip hop Dai Hoi Bong C6 Pong khong cin lap lai danh sich cb déng 6

- quyén dy hop va cé thé su dung danh sdch ma TTLKCK dd cung cap
. -tlong Ian tridu tap hop thu nhat EERIE

Chu'cno trinh va ndi dung cude hop 14n hai vi/hoic 1dn ba vin s& duge gitr
nguyén nhu chuong trinh va ndi dung cugc hop da dugc chudn bi cho lin
hop thir nhit. '

3.2.9 Cich thirc bo phidu. bidu quyét;

(a)

(b}

Phidu biéu quydt s& duge giri cho C4 Pong kém theo thu méi hop hogce
dugc ding ti trén website cia Cong Ty hodc duge Ban t6 chire cap cho
timg C5 Déng hoic Ngudi Buge Uy Quyen Du Hop tai thoi dlem tién
hanh tha tue dang ky Cb Don nen do thé hlen cée ndi dung chu yéu sau:

(i) Sé dang ky/ma s4 cua Cb D(‘)ng;

(i)  Hovaténcua Cé Béng hoic ho va tén Noum Duge Uy Quyén Dy
Hop (neu co)

(i)  S6 cb phin ma C Pong d6 dang nim giit hodc Ngusi Duge Uy
Quyén Dy Hop dugce ty quyén;

(iv)  Van de can bicu quyet; va

(v) Tinh trang biéu quyét (gdm: tan thanh, khong tin thanh v khong
co y kién).

Noi dung cta Phicu biéu quyct thy thude vdo noi dung cude hop
Bai Héi Bong C6 Dong.

Trong trudmg hgp ndi dung cude hop cd thire hién viée bau thanh vién Ho
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(d)

(e)

()

(g)

(h)

ddng quan trj, bu thanh vién Ban Kiém Sodt, thi Cong Ty s¢ cép cho C6
Déng plnen biu ctr. Trong dé, plueu bau ctr & bao oom cdc thong tin sau;

(1) $6 ding ky/mi s6 ciia C6 Péng;

(i) ~ Hovaténcia C5 Péng hodc ho va tén Ngudi Duge Uy Quyén Du
Hop (néu cd);

(i) S5 cd phin ma Cé Pong d6 dang ndm gitt hosic Ngudi Puge Uy
Quyén Du Hop du'orc uy quyen

(iv)  Téntng vién;
(v) So phleu biu cho (tunﬂ) uncr v1en

Khi tién hanh bleu quyet tai Dai ho1 Co Déng val Vgu'm Dugc Uy Quyen
Dur Hop thyre hién bidu quyét trén Phleu biéu quyet theo timg van dé trong
ndi dung chuong trinh. Viéc bidu quyét dwoc tién hanh bang céch dénh
ddu vao cdc tinh trang tan thanh, khong tdn thanh hodic khéng ¢6 y kién
cho timg vén dé. Péng thdi, cic C Pong va Ngudi Puge Uy Quyén Dur
Hop phai tuén theo sur hu.'orng dan ctia Ban kiém phiéu.

Phiéu bidu quyet hop 1€ phai the hién r& ¥ kién tan thanh, khang tin hanh,
khong cd y klen dbi véi timg vén dé cu thé va dwgc C8 Déng hodc Neudi
Pugce Uy Quyen Dy Hop ky tén hop 1é.

Khi thire hién bleu quyet xong , CH Béng hodic Ngudi Bugce Uy Quyén Dy
Hop bo cac Phiéu biéu quyet hodc bdu cir vio thing phiéu duge niém
phong dé Ban klem phiéu thye hién viée klem phiéu.

Ngoai ra, Cé béng hodce Ngudi Puge Uy Quyen Du Hop cling c6 thé gii
phidu bién quyét dén cugc hop Dai hoi dong cO dong thong qua
thu/fax/thw dién ar. Cac Ch Ddng duge bao dam rang viée bidu quyét bang
hinh thac giri Phiéu bidu quyet dén cude hop thong qua thu/fax/thir dién tir
cé gia tri teong dueng vai cach thuc biéu quyét trre tiép tai cude hop.

Pé dam bao tranh cdc truomg hop xung dot loi ich, cdc Co Béng cd lgi ich
lién quan s& khong tham gia bidu quyet dbi véi cac van dé ma Co Béng dé
hodc Ngudi C6 Lién Quan cia C Pong duge xic dinh 1a ¢6 quyen va loi
ich lién quan dé dam bao tinh minh bach va céng bing cia cude hop. Ddi
vGi cde ndi dung khae, Co Pdng dé vn ¢ quyén bidu biét binh thuong.

Péi véi cac ndi dung biéu quyét duge Dai hoi quyét dinh bidu quyét cong
khai: Ban T4 chitc s& phat Thé biéu quyét riéng cho céc néi dung nay dé
cic C6 Pong/N gudi Buge Uy Quyen Dy Hop thye hign biéu quyét cong
khai theo hu'omg dan ctia Ban kiém phiéu.
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3.2.10 Cich thirc kidm phiéu:

(a)

(b)

(©)

Dai héi ddng co ddng s& bau mét hoic mot sd ngudi vao Ban kiém phleu
theo d& nghj clia chit toa. $é thanh vién cua Ban kiém phiéu do Pai Héi
Ddng C6 Déng quyét dinh cin ¢ vao & nghj ciia chit toa cude hop.

Ban kiém phi€u ¢6 cdc quyén va nghia vy nhu sau:

(i)
(iD)

(iii)

(iv)

Tién hanh kiém Phiéu biéu quyét va Phiéu bau cr;

Lap bién ban va cdng bd cong khai Bién ban kiém Phiéu bidu quyét
va Phidu biu ct trude Dai Hoi Pong C6 Bong

Ban giao cic Bién ban klem phiéu vi toan bo Phiéu biéu quyét va
Phleu bau ci di niém phong cho Ban to chuc cudc hop Pai Hoi
Bong C6 Pong; '

Chiu trich nhiém vé tinh trung thire va chinh xdc cla $6 liéy, klem
tra, lap bién ban kiém phiéu v cong b cong khai két qua kiém

phidu.

Trich nhiém cda timg thanh vién Ban kiém phiéu duge xdc dinh
nhur sauw:

(A)  Trudng ban kiém phieu chiu trach nhiém ve tht tuc, trinh
tir va phdp ly trong vi¢e thue hién biéu quyét va bau ctr tai
cudc hop Ba1 Hgi Dong C6 Dong.

(B)  Thanh vién phu trach vé sé lidy, thon0 ké: chiu trdch nhi¢m
v& wide dam bao tinh chinh xéc cua s6 lidu, bao gém nhumng
khong gi6i han ¢ cong tac nhap li¢y, tinh todn, thong ké 50
ligu vé lign- quan dén viée tlen hanh cudc hop Pai Hoi Ddng
Cd Déng va sb lidu kidm phiéu.

(C)  Thanh vién gidm sat kiém phiéu: chiu trdch nhiém gidm sat
viéc thue hién cua Ban kiém phicu.

Ban kiém phiéu s& tién hanh kiém tra cdc phi¢u bidu quyét va tong hop cdc
ndi dung sau:

(i)
(it

(iif)

S6 Cé Bong vé tdng sb phidu biéu quyét da tham gia biéu quyét;
34 phiéu bidu quyét hgp 1¢ va s phidu bidu quyét khéng hop I€;

Tong so phiéu “tdn thanh”, “khong tén thanh”, “khéng cé y kién”
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3.2.11

3212

(d

(e)

d6i vai ting van dé, trong do cac phiéu biéu quyét triing sé duge
g ) y g
cdng vao nhom “khdng co v kién”.

Ngudi tridu tdp hop Dai Héi Ddng Cd Dong c6 quyén sir dung céc phan
mén dién w0, tr dong c6 dp dung ma vach, md QR va‘hofc cde cong nghé
nhdn dang khédc dé thue hién klem phxeu nhim dam béo tinh chinh xéc, rat
ngin thm gian cta viéc kiém ph1eu va phong tranh sai sot, dono théi
Ngudi triu tép hop bai Héi Dong Co Péng phai chiu trach nhiém vé viée
sir dung cdc thiét bi, cong cy, phin mém nay.

Ban kiém phiéu s& ¢6 nhén su gidm st qud trinh v Kkét qua kiém phiéu.
Tit cd cdc thanh vién Ban kiém phleu s€ ky xdc nhén két qua.

Théng ba’o Két qué kiém Dhiéu:

Sau khi tién hanh kxem phleu ban kiém phleu s& lap bién ban kidm phiéu va
théng bdo két qua kiém phiéu ngay trude khi b& mac cude hop.

Bién ban ki€ém phiéu phai bao gom céc ndi dung:

(@)
(b)
{©)

(d)

(e)

Thoi gian va dia diém dién ra viée kiém phiéu;
Thanh phan Ban kiém phiéy;

Tong s6 CO Bong tham dy biéu quyét va tdng s6 ¢d phan cua cac Cé Pong
tham dy tuong tng;

Tong s6 phidu bidu quyét déi véi timg vén dé trong chuong trinh hOp, s6
plneu hop 1¢, khong hop 1€, tan thanh, khong tin thanh va khéng y kién
déi véi timg vén d&; ty I& twong tmg trén tdng b phiéu bidu quyét cuia céc
C4 Dong dy hop;

Céc vin dé da duge thdng qua va ty 1& bidu quyét arong tng.

Bién ban kiém phicu phai duge cdng bd trén trang thong tin dién tr cua Coéng Ty
trong thoi han hai muoi tr (24) gic lam viée, ké tir thoi dicém thoéng qua Nghi
quyét cua Pai hdi dong ¢6 dong

Didu kién dé nehi quyét duoc thone qua:

Cdc vin dé trong chuong trinh hop Pai Hoi Pdng Cé Déng dwoce théng qua néu
déap tng dugc ty 1€ théng qua theo quy dinh tai Di¢u 1€ Cong Ty

\Tgoéi ra, Pai hdi s& thuc hién théng qua Bién ban hop va Nghj quyét cia Dai Hoi
Béng CH bong trude khi két thie dai hoi. Viée théng qua Bién bdn hop va toan
vain Nghi quyét s& dugc thdng qua bing hinh thirc bidu quyét cong khai tai dai hoi
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3.2.13 Céach thirc phan ddi nehi quyét cua Pai Hoi Dong C4 Péng:

Trong truomg hop Cd Dong phan ddi nghi quyét clia Pai Héi Déng Cb Pong thi
viée phan di nay phai dugc thuc hién bing van ban, trong d6 ghi rd ho tén, ma sb
Cé Pong, ndi dung phan déi va 1y do cua vide phan dbi

Van ban nay s& duge chuyén dén Thu ky cia Cong ty dé xem xét va ghi nhin

Cd Pong biéu quyét phan dbi quyet dinh cta Dai Hoi Déng C§ Pong vé viée to
chire lai cong ty hoac thay déi quyén, nghia vy cua Cd Déng quy dmh tal Dleu 1é
Cong Ty ¢6 quyén yéu cdu Coéng Ty mua lai cd phin cta minh. Yéu ciu phai
bang vin ban, trong d6 néu rd tén, dia chi cia Cb Dong, so hrong cb phan umg
loai, gid du dinh ban, 1y do yéu cau Cong Ty mua lai. Yéu céu phai dugc gui dén
Cong Ty hong thoi han 10 ngay, ké tir ngay Pai Hoi Déng Co Pdng théng qua
quyét dinh vé viée to chuie lai Coéng Ty hodc thay dm quyen nghia vu ctia Co

‘Pong quy dinh tai Biéu Lé Céng Ty.

3.2.14 Lip blen ban hon Dai 1101 dono cd dono

(a) Cu@c hop Dal h01 dong cd dong phax duge ghi bién ban va c6 thé ghi 4 dm
hodc ghi va hru gilr dudi hinh thire dién ur khéc. Bién ban phai bao gbm
cac ndi dung chi yéu sau day:

(i)  Tén, dia chi tru ¢ chinh, m sb doanh nghiép Céng Ty;
(i)  Thoi gian va dia diém hop Dai héi dong cb dong;
(iii)  Chuong trinh va ndi dung cude hop;

(iv}  Ho, tén chi toa va thu ky;

(v) Tom tat dxen blen cudc hop va cac y kién phét biéu tai Dai hoi
dong b dong vé tirmg vén dé trong ndi dung chuong trinh hop;

(vi)  Sé Cé Dong va tdng sb phneu biéu quyét clia cac Cé Béng dir hop,
phu luc danh sach ddng ky Cé Dong, dai dién Cé Pdng di hop véi
s6 ¢6 phan va sb phiéu bau twong tng;

(viiy Tdng sé phiéu biéu quyet doz vei timng van dé biéu quyét, trong d6
ghi 16 phuong thire biéu quyét, tong 56 phleu hop 1€, khéng hop 18,
tan thinh, khéng tan thanh va khéng cd y kién; ty 1€ tuong Ung

trén téng s phidu bidu quyét cia C6 Pdng du hop;

viil) Céc vén dé di dugce thdng qua va ty 1€ hiéu bidu qu &t thong qua
o p y t=1
twong Ung;
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5

(ix)  Ho, tén, chit ky ciia chu toa va thu ky.

Trudmg hop chu toa, thu ky tr chdi ky bién ban hop thi bién ban
nay ¢é hién lye néu duge tit ca thanh vién khéc cia Hoi Dong
Quan Tri tham du hop ky va cé day dd noi dung theo quy dinh néu
trén. Bién ban hop ghi 3 viée chu toa, thu ky tir chdi ky bién ban
hop.

Bién ban phai dugc lap bang tiéng Viét va c6 thé 1ap thém béng tiéng Anh,
Trong trwdng hop nay thi Bién ban duge lip bing tleng Viét va txeng Anh
déu ¢6 hiéu luc phap ly nhu nhau. Trudmg hop ¢6 sy khic nhau ve ndi
dung gitra bién ban tiéng Viét va tiéng Anh th1 }101 dung trong bifn ban
tleng Vlet duqc uu tién ap duncr -

Chu toa va thu ky cugc hop hoac ngudi khac ky tén ttong bién ban hop
phai lién déi chiu trdch nhiém vé tinh trung thue, chinh xéc ctia ndi dung

bién ban.

Bién ban hop Dai Héi Pong Cé Pong phai duge 1dp xong va thong qua
trude khi két thie cude hop va duge cdng bd thong tin trong thai han hai
muoi bon (24) gid k€ tr thdi diem Dai Hoi Bong Co Déng két thue;

Bién bin hop Bai Hoi Bdng C6 Péng duogc coi 12 bing chimg x4c thyc vé
nhitng cong viéc dd dugc tién hanh tai cude hop Dai Hoi DPong Co Péong.

Bién ban hop Pai Hji Dona Cb Péng, phu tuc danh sach ¢d dong dang ky
du hop kem chir ky cua 6 déng, vin ban uy quyén tham du hop, nghi
quyet di duge théng qua, bién ban kiém tra tr cdch c¢d dong, bién ban
kiém phiéu va cdc tai lidu ¢é lién quan khdc dén cudc hop Dai Hoi Ddng

Cd Dong phai duge hru gitt tai try s& chinh ctia Cng Ty.

3.2.15 Cong bé Nghi quyét Dai héi dong cd dong:

(a)

(b)

Nghi quyét ciia Pai hoi dong cd dong c6 hiéu lyc ké tir ngdy duge théng

qua hodc tir thai diém c6 hiéu luc ghi nhan tai Nehi quyét doé.

Nghi quyét Dai hdi ddng cd dong duge cong bé thong tin trong thoi han
24 gid ké tir thoi diém Dai Hoi Dong Co Déng két thuc.

Trlnh ty, thi tyc hop Dai hji ddng cb déng thong qua nghi quyét bing hinh thirc 14y
A\ kién bing viin bin:

3.3.1  Céc trudng hop duoc va khong duge 1y v kién bine vin ban

(a)

Tat ca cac van de thude tham quyén cia Dai Hoéi Dong C6 Pong déu ¢
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(b)

thé thong qua bang hinh thic liy y klen bing vin ban. Nghi quyet duge
théng qua dudi hinh thire liy vy kién C6 Déng bang vin ban cé gid tri nhu
nghi quyét duge théng qua trong truong hop td chirc hop Dai Héi Pdng
Co Déng.

Céc trudng hop khong duge lay ¥ kién bing van ban: viée to chite cude
hop Dai Ht Dong cd Dong thudng nién khéng dugce thue hién thong qua
hinh thirc ldy ¥ kién Cé Dong béing vin ban.

332 Trinh tw, thi tuc hop Dai héi déng cb dong théng qua Nehi quyét bing hinh thirc

{iy v kién bing van ban

(a)

(b)

(©)

Thim quyén t& chire 14y v kién C8 Dong bing vin ban

Hoi Pdng Quén Trj c6 quyén lay y kién Cé Dong biing vin ban de thdng
qua nghi quyét cua Pai Hoi Pdng CH Donc néu xét thiy cén thiét vi lgi
ich cua Cong Ty.

Théng bdo vé viée liy v kién Cd Dong bing viin ban

Khi cé nhu ciu lay y klen C6 Pong bang van ban dé thong ‘qua Nghi quyet
cua Pai Hoi Dong Cd Dong, H01 Péng Quan Trj s& tién hanh hop de
théng nhit céc vén dé cin 14y y kién cling nhu phin céng nhiém vy chudn
bi va cdng téc b chure lay ¥ kién.

Tai cude hop, Hoi f)ong Quan Tri phal xdc dinh duge muc dich va cdc vin
dé can lay y kién, dong tho chét ncray dang ky cudi cung dé lam co s& lap

- danh sdch ¢ dong gui phieu liy y klen Céc ndi dung nay duge phai duge

thé hién bang Nghi quyét ctia Hoi Donc Quan Tri.

Hoi Péng Quan Tri phai thue hién vigc cong bé théng tin vé viée chot
danh sdch c6 dong dé thue hién viée 1ay ¥ kién C8 Déng bing vin ban t6i
thiéu 20 ngay trude ngdy dang ky cudi cling.

Théng béo vé viée ldy ¥ kién Co Péng bang vin ban phai duge cong bd
trén phuong tién thong tin cia Uy ban chirng khodn nha nroe, So giao
dich ching khodn noi Cong Ty niém yét, dang ky giao dich va trén
website cia Cong Ty

Lap danh sich Cé Dong eui phiéu lay v kién

Danh sich Cé Dong gui phiéu 1y ¥ kién duoc 1ap dya trén sé dang ky cb
dbng cta Cong Ty.
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(d)

Khi ¢6 nhu cdu lay y kién Co Béng bang van ban, cin cir theo Nghi quyét
ctia Hoi Bdng Quan Tri, Tong Gidm ddc s& gm ho so théng bdo den Trung
tam Luru ky Chu'ng Khoan Viét Nam dé yéu ciu lip danh sach C4 Dong
cua Cong Ty dua trén dit lidu cua TTLKCK,

Danh muc céc hd so théng bao duoe theo quy dinh tai quy ché cia Trung
tAm Luu ky Ching khodn Viét Nam dugc ban hanh tiy timg thoi diém.

Danh sach C4 Déng guri phieu lay y kién dugc 1ap khong qua 10 ngiy
trude ngay gui phieu liy y kién C4 Péng bing vin ban.

Danh séch C§ Péng gui phleu liy v kién phai c6 cac thong tin nhu quy
dinh tai Didn 3.2.3 cia Quy ché nay.

Phiéu 1dy v kién va thdi han i phidu ldv v kién

Héi Boncr Quén Tri chuén bj phiéu l4y y kién, du thdo nghi quyet cia Pai
Hi Dong Cé Pong, cac tai liéu gidi trinh dy théo nghi quyét va gui dén
tht ca Co Déng ¢6 quyen biéu quyét chdm nhdt 1a 10 ngdy trude thoi han
phai gui lai plueu lay vy kién.

Phiéu 1dy v kién phai bao gdm cac ndi dung chu yéu sau:
(i) Tén, dia chi try s& chinh, ma sé doanh nghiép ctia Cong Ty:
(i)  Muc dich Iy v kién;

(iii)  Ho, tén, dia chi lién lac, quéc tich, sé olay t& phap 1y ctia cd nhén
dbi véi Cé Bdng la ca nhén; tén, ma s6 doanh nghxcp hofic 56 Glay
t& phap ly cua td chirc, dia cln try sG chinh 601 voi Cd Péng 12 O
chie va ho, tén, dia chi lién lac, quic tich, 56 glay t& phdp ly cua
c4 nhan ddi véi dai dién cua ch dong {a to chirc; s6 huong ¢b phan
cua timg loai va sé phiéu bidu quyét ctia Cé Déang;

(iv)  Vin dé cin ldy y kién dé thong qua;
(v)  Phuong 4n biéu quyét bao gdm: tén thanh, khong tén thanh va
khong ¢d y kién;

(vi)  Thot han phdi gui phiéu biéu quyet da duge tra o1 ve Cong Ty,
theo d6 Cé Péng phai giri phidu bidu quyet da tra 161 vé Cong Ty
trudre thoi han éuac quy dinh trong phleu bidu quyét va thoi han
glti dwoc tinh tir ngdy phiéu bidu quyét dwgc gui di hodc chuyén di
mot cdch hop 1€;
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(vii) Ho, tén, chit ky cia Chil tich Ho1 ddng quan tri.

Cach thite giri phidu 14y v kién

Hoi Pdng Quan Tri gui plueu !ay ¢ kién cb dong dén tat ca cac C6 Pong
trong danh sach C6 Doéng giri phleu 14y ¥ kién bing phuong thirc dam bao
dén dia chi ding ky cua timg Cb Déng.

Céc tai ligu giai trinh cho dy thdo Nghi quyet va cdc ndi dung cén 1y ¥
kién c6 thé duge gm kém theo phiéu ldy v kién holic ding tai trén website
cia Cong Ty dé cdc Cb Pong xem xét trudce khi thye hién tra 1o phiéu ldy

y kién.

C4 Dong c6 thé giri phibu My y kién di tra 15i dén Cong Ty biing hinh
thitc giri thu, fax hofc thr dién tr, trong d6, phai dép Umg cdc diéu kién
sau:

(1) Tmorng horp et thu‘ plueu ldy ¥ kién di dugc tra loi phai ¢6 chir
ky ciia C6 Dong 14 ¢4 nhan, cia ngudi dai dién theo ty quyen hodc
ngudi dai dién theo phap tudt cua CH Déng 14 té chirc. Phiéu lay y
kién gui v& Céong Ty phai duge dung trong phong bi dan kin, duge
tap hop, luu trik riéng va khong ai duge quyén md trude khi kiém
phiéu;

(iiy  Trudmg hop goi fax hodc thu di¢n thy, ph1eu ldy v kién gui vé
Cong Ty phai duoc tép hop lai, lwu tri¥ riéng va gitr bi mat dén thoi
didm kiém phiéu.

Céc plneu lay y kién giri v& Cong Ty sau thoi han dd xéc dinh tai ndi dung
phiéu ldy ¥ kién hojic di bi md trong trrdng hop ghti thu va bi tit 16 trong
truong hop gt fax thur dién tir 1a khona hop 18.

Phleu liy ¥ kién khong duge gln vé duge coi 1a plueu khéng tham gia biéu
quyét.

Kiém phiéu va bién ban kiém phiéu

H6i Péng Quan Tri s& thanh 13p Ban kiém phiéu dé thuc hién viéc kiém
phidu va lap bién ban kiém phidu dudi su chimg kién, gidm sdt cta Uy
Ban Kiém Todn hodc Ngudi Phy Trach Quéan Tri Cong Ty hoac cua Cé
Déng khdng nim giit chirc vy quan Iy Cong Ty.

Viéc kiém phiéu dugc thye hién theo timg van dé lay ¥ kién va tong hop
theo “tdn thanh”, “khéng tan thanh” va “khdng cd y kién”.

Bién ban kiém phiéu phai bao gom cdc ndi dung chu yéu sau:
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(i)  Tén, dia chi tru s& chinh, mi sé Cong Ty;
(i)  Muyec dich va cic vin dé can liy y kién dé thong qua nghi quyét;

(i) S8 C6 Pong véi tong 56 phieu bleu quyet dé tham gia bidu quyet
tlong dd phén biét s6 plneu bidu quyet hop 1€ va sb ph1eu biéu
quyét khéng hop 18 va phuong thire giri phiéu bidu quyét, kém theo
phu luc danh séch C8 Péng tham gia bidu quyét;

(iv) Tong sb ph1eu tin thanh, khéng tan thanh va khéng ¢6 v kién déi
véi timg vén dé;

(v)  Vin dé dd duge thong qua va ty 1¢ biéu quyét théng qua twong
mg;

(vi)  Ho, tén, chir ky cia Chu Tich Héi Dong Quan Tri, ngudi gidm sdt
©kiém phiéu va nguoi kiém phiéu.

Céc thanh vién Hoi Pdng Quan Tri, ngudi klem phidu va ngudi gidm sat
kiém phidu phai lién dm chiu trich nhiém vé& tinh trung thye, chinh xdc
ctia bién ban kiém phleu, lién d&i chiu trdch nhiém vé céc thiét hai phat
sinh tlr céc quyét dinh duge thong qua do kiém phiéu khéng trung thyre,
khong chinh xéc.

Thong bio két qua kidm phidu va céng bd Nehi quvét ciia Pai Hoi Ddng
Cb Péng

Cén ¢t vao két qua kiém phleu Chu Tich Héi Déng Quan Tri sé ban hanh
Nghi quyct cta Pai Hoi Boncr cd Déng.

Bién ban kiém phiéu ldy ¥ kién bang vin ban va Nghi quyét cua Dai Héi
Ddng Cb Dong phai dirge ding tai 1én trang thong tin dién tr cia Cong Ty
va phai cong bd thong tin theo quy dinh clia phdp ludt trong vong hai muoi
bén (24) gi¢r ké tir khi dwoc ban hanh.

Phiéu ldy y kién di dwgc tra 164, bién ban kiém phteu nghi quyet da duge
thong qua va tai tiéu ¢6 ién quan g kém theo phidu ldy v kién duoc huu
gliif tai tru s¢ chinh ctta Cong Ty.

Trinh ty, thi tuc “hop Dai Hbi Bong Cb Pong théng qua nghi quyét bano hinh thire
hdi nghi tric tuyén:

Bén canh hinh thire t8 chie hop trye tiép, cude hop Pai Hoi Bonc Co Péng thudng nién
va bét thudng 6 thé duge td chirc dudi hinh thire hoi nghj tryc tuyén (e- DHDCD) trong
tredmg hop xay ra (i) cac su kién bt kha khdng, bao gdm nhung khong gi6i han béi:
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thién tai, chién tranh, bénh dich, ndi ddy, bao déng, khing bd, cic quyét dinh han che
hodc cdm dodn cua Nhi nudc vashoice (ii) cde sy kién khdch quan khdc ma Hoi Bong
Quan Tri xét thiy khong thuan tién va/hodc khong phu hop dé t chirc hop Dai Hoi Bong
C4 Péng theo hinh thire hop true tiép.

Viée td chire hop Pai Hoi Bong Cb Péng truc tuyen s€ bao gom cac ndi dung chinh nhur
dudi day (tuy nhién, trong trwdng hop xét thay can thiét, Ngudi wridu tdp hop Dai Hoi
bdng C6 Pong co thé ban hanh thém Quy che té chirc hop Dai Hoi Pdng Cb Déng dé
hudng din chi tiét mot sé vén de lién quan dén viée té chire hop Pai Hoi Péng C6 Péng
bang hinh thire h01 nghi truc tuyén):

3.4.1 Théng bdo triéu tip hoD Dai Héi Pdne Cd Pong truc tuyén:

Céch thirc théng bao moi hop Pai Hoi Dong Ch DBdng truc tuyen dugc thye hién
nhur céch thitc thong bdo mdi hop Dai Héi Pdng Cé Bong truc tidp, cu thé ngudi
triéu tdp hop Pai Hoi Pdng C6 Pong s& giti théng bdo mdi hop va cdc tdi lidu cua

- -cudc hop cho cic C6 Péng ciia Cong Ty hotic déing tai cdc tai li¢u nay lén website
cua Cong Ty. Tuy nhién, trong trudng hgp b chire hop Dai Hoi Dong Cé Pong
trire tuyén, ngudi tricu tap hop Bai Héi Pdng Cé Dong c6 nghia vu chuan bi thém
tai liéu huong dan cho cac C6 Bong ding ky va tham du hop tnrc tuyén.

3.4.2 Cich thirc diing kv tham du Pai hai ddng ¢b doéne truc tayén:

Cd Péng sé& thuc hién dang ky thain dy hop Dai Hbi Pdng Cé Bdng truc yén
theo tai lidu hudng din cua Ban t§ chitc dai hdi di dwogc gui cho Cb Péng hoic
dang tai trén trang thong tin dién tir cia Cong Ty. Theo d6, C6 Pong sé& truy cdp
vao dudmg dan do Ban t6 chitc dai hol céng bd va thue hién ké khai, xdc thue t
céch C6 Péng dé tham du' hop -

Cb Péng chi duge cho phep tham dyr cude hop true tuyen khi va chi khi da ké
khai v& xéc thye tr cach CB Déng. Ban td chitc cling dam bao ring quyén truy
cép ctia CO Péng 13 duy nhét va mdi C Pong chi ¢6 mot tai khoan duy nhét dé
tmy cap vao phong hop trirc fuyén tai mot thm dlem nhat dmh

Ban t6 chuc cling s€ cung cap cho cac Co Déng thong tin cua ngucu hd trg ky
thudt ciing nhu dudng ddy néng dé hd trg C6 Péng truy cdp va tham gia cude

hop.

3.43 Diéu kién tién hanh:

Cude hop Dai Hoi Bdng C Déng true tuyén dugce tién hanh khi khi ¢ 56 Co
béng ddng ky tham du hop va truy ¢dp vao phong hop trye tuyén dap tmg ty 1é toi
thidu nhu duge quy dinh tai Diéu 3.2.8 ctia Quy ché ndy.

3.44 Cich thic bo phidu true tuyén;
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Ban t6 chirc s& chuan bi cac thlet bi ky thuat hodic phuong tién, cdch thirc dé cac
ch bong ¢o thé thuc hién biéu quyet truc tuyen (e- votmg), bo phleu dién ta
vivhode cde cdch thire dién tir khdc va ghi nhén vige bidu quyét true tuyén nay cia
cd DBdng hodc Ngudi Duge Uy Quyen Dy Hop déi véi cde noi dung cua chuong
trinh hop. Phuong thire cu thé s& iy thude vao trang thiét bj dién tr ma Cong Ty
sir dung dé phuc vu cho viée biéu quyet va s& duc;c céng b cho céc Co Poéng
trrde mdi ky dai hi.

Cd Pong hoic Ngudi Puge Uy Quyen Dy Hop ciing ¢é the thie hién biéu quyet
thong qua thu di¢n tr/fax hofic giri qua dudng buu dién vé dia chi email hodc sé
fax hodc dja chi nhin thu do Ban t8 chirc cung cip véi didu kién Ban td chirc phai
nhén duge phiéu bidu quyét ciia C6 Déng trirde khi két thic kiém phiéu.

Céch thirc k_jém _phiéu_ true tuyén;

Ban Té Chuc sé ap dung cic thidt bi k¥ thudt hofc phuong tién dé thue hién viéc
kiém phiéu ciia cdc Cé Péng. Vie kiém phiéu s& dugc tinh dya trén sé hrong
phiéu ma Cé Dong va/hoic Ngudi Duge Uy Quyén Dy Hop thize hién biéu quyet
trye tuyen (e-voting), bo phleu dién tr va/hodc cdc cich thire dién tir khic, va so
lugng Phiéu biéu quyét ma C§ Péng vi/hoic Ngudi Buge Uy Quyén Du Hop gt
qua buu dién, thur dién tir va fax. Ban kiém phleu chiu tréch nhiém vé tinh chinh
xéc clia viée kiém phiéu nay va chiu trich nhiém vé& cdc thiét hai phat sinh tir cac
nghi quyét duge thdng qua do kiém phiéu khéng trung thuce, khéng chinh x4c.

Théng bdo két qué kiém phiéu:

Cin cir Bién ban kiém phleu ghi nhin ket qua k1em p[ueu Ban klern phleu sé
kiém tra, tono hgp va bdo cao Chu toa két qua kiém plneu cua timg vén dé theo
ndi dung chuong trinh dai 1101 Ket qua kxem phiéu s& dugc cing bd trurde khi bé

mac cudc hop

Lip bién ban hop Pai H6i Bdng Cé Dong:

Viée 14p bién ban hop Pai Hoi Bdng Cd Pong truc tuyén thue hién nhu cich thirc
va bao gém céc ndi nhu viéc 1dp bién ban hop Dai hoi dbng cb dong tryc tiép theo
quy Diéu 3.2.14 cua Quy ché nay Bién ban hop Pai Hai Dong Cé Ddng phal
dwoe tap va thong qua trude khi két thic cude hop.

Céng bd Nehi quyét Dai Hoi Déng_Cé Dbne:

Nghi quyét Dai Hoi Bdng C5 Déong duge cong bd théng tin trong thoi han 24 giv
k¢ tir thoi diém Pai Héi Bong C6 Bdong két thic.

Trinh ty, thi tuc hop Dai Hji Pdng Co Pong thong qua nghi quyét bing hinh thirc
hi nghi trire tiép két hop véi true tuyén,
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Bén canh viée t& chite hop Pai Hbi Bf‘mg Cé Béng truc tiép va‘hodc hop Dai Hoi Béng
C4 Pong true tuyén theo cach thire nhar néu tai Khoan 2 va Khoan 4 Diéu 3 ctia Quy ché
ndy, tiy theo tinh hinh thire t& ma Héi Bdng Quan Tri ¢6 thé t6 chire hop Pai Héi Pdng
C6 Péng bing hinh thue hdi nghi tric tiép két hop véi tric tuyén.

Viée td chirc hop Bai Hoi Pdng C4 Péng bing hinh thue hdi nghi true tiép két hop véi
truc tuyen s& bao gdm céc ndi dung chinh nhu dudi day, tuy nlnen trong trudmg hop xét
thay can thiét, Ngudi tri¢u tap hop Dai Hbi Dong C Déng ¢6 thé ban hanh thém Quy ché
t6 chirc hop Pai Hoi Pdng C8 Pong dé hudng din chi tiét mét sé vén d lién quan dén
viéc to chitc hop Pai Héi Péng C5 Pong béng hinh thirc hdi nghj trye tiép két hop véi
tryre tuyen)

3.5.1 Théng bao triéu tip hop Dal ch Dong (o) Bong

C6 Poéng ¢ thé tham dy th Pai Hai Pdng Cb Déng truc tiép tai dia diém dién ra
dai hdi hodc tham du hop théng qua héi nghi tryc tuyén bing céc phwong tién
cong nghé hién dai. Theo d6, tai dia diém t chirc hop Pai Hoi Pdng C3 Pong
triee tiép, Ban tb chire s& bd tr{ thém cdc man hinh chiéu, mdy vi tinh, céc thiét bi
thu va phét séng 4m thanh, hinh anh c¢6 két ndi internet dé c6 thé truyén hinh trre
tiép dién bién cudc hop Pai Hoi Pdng Cé Bong cho cdc C6 Pong khdc tham dye
truc tuyen dam bao duong truyén két nox on dinh, hmh anh hién thi, 4m thanh
chudn va dong nhét gitra viéc hop trnue tlep va truce tuyen dam bao quyen lgi gitta
céc C6 Pong.

Viée dang ky tham du hop Pai Hdi Pdng C6 Déng theo phuong thire két hop nay
dugce thue hién nhu sau:

(@)  Ddi véi cde C8 Péng tham dy hop truc tiép: thue hién ding ky tai ban
kiém tra tir cach ¢6 déng dugce b tri tai dia di€m dién ra dai hol nhw cich
thnre dang ky hop trire ti€p dugce quy dinh tai Biéu 3.2.7 Quy ché nay.

(b) Péi véi cac CH Déng tham dy hop tryc ftuyén: thre hién dang ky nhu
hréng din tal Pidu3.4.2 Quy ché nay.

3.5.2 Diéu kién tién hanh

Cude hop Bai hoi ddng cb dong theo phuong thire két hop nay duoc t1en hanh khi
co tonﬂ s6 C béng/Ngudi Buge Uy Quyén Du Hop tham dy tryc tlep va {ryc
tuyén dap (g ty 18 tdi thidu nhir duge quy dinh tai Diéu 3.2.8 cua Quy ché nay.

3.5.3  Céch thirc bo phiéu

Cd Péng c6 thé thye hién viée bo phiéu b{mg hinh thite (i) bo phiéu tryc tiép tai
Pai hdi, (i) giri phidu bidu quyet v€ cho ngudi tri¢u tdp cude hop bang dudng buu
dién/email/fax, (iii) bidu quyet trye tuyen (e-voting), bo phxeu dién tir hay cdch
thire dién tr khac,
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3.54

355

3.5.6

3.5.7

PIEU 4.

4.1

Cich thire kiém phiéu

Cdng ty s& dp dung cdc cong nghé hién dai dé thue hién viée kiém pmeu cua céc
Cd Déng. Viée kiém phleu s& duoc tinh dua wén (i) s6 lugng phleu ma Cb Ddng
vi/hoic Ngudi Puge Uy Quyédn Dy Hop thyc hién biéu quyét truc tuyen (e-
voting), bo plueu dién nir vd/hodc céac cdch thire dién tir khdc va (ii) so phleu ma
Cé Déng va/hodc Ngudi Puge Uy Quyen Du Hop biéu quyet tryc tlep tai cude
hop (dugce bo vao thing phleu) va (iii) sé hrong Phiéu biéu quyét ma Cé Péng’
va/hoic Ngudi Duge Uy Quyén Dy Hop giri qua buu dién, thu didn tr va fax.

Ban kiém phiéu s& thuc hién tdng hop tdng s phiéu tan thanh, khdng tén thanh,
khong c6 y klen cta ca ba cich thire trén theo timg ndi dung chwong trinh hop va
chia cho tong sb ¢d phan cd quyén bidu quyet cia Cong Ty dé x4c dinh ty I¢ tén
thanh, khéng tén thanh va khéng ¢ y kién cho tirng van dé tlI do xdc dinh van d&
cén bidu quyet céd du ty le de thon g qua hay khong :

Thong bao két qua klem phleu

Két qua kidm phiéu s& dugc thong bdo ngay tai cude hop Pai hoi ddng cd dong
sau khi hoan thanh xong viéc kiém phigu va trude khi bé mac cudc hop.

Lap bién ban hop Dai Hoi DPdng Co Déng

Ban thir ky s& thue hién 14p Bién ban hop Pai Hoi Bf‘)ng Cé Ddng ngay tai cudc
hop va trinh cho Pai Héi béng Cd Doéng théng qua trude khi bé mac. Bién ban
hop Pai hoi déng cbd dong bao gém cac ndi dung nhu quy dinh tai muc Piéu
3.2.15 Quy ché nay. .

Cong bd Nehi quyét Pai Hoi Pdne Co Pong

Nghi quyét ctia cudc hop Pai Héi Ddng C4 Dong phai duge ding tii 1én trang
thdng tin dién tir cua Cong Ty va phai cong b thong tin theo quy dinh ctia phdp
ludt trong vong hai muoi bén (24) gidr ké tir khi duge ban hanh.

HOI PONG QUAN TRI

1l 3 A 3 ~ - A X - . - .n - \ =a Y
Vai tro, quyen va nghia vy cita Hoi Pong Quin Tri, trach nhiém cia thanh vién Hoi
A B .
Pong Quin Tri :

4.1.1

Vai trd cua Hoi Bong Quan Tri:

Héi Dono Quan Trj 14 co quan quan ly Cong Ty, ¢ toan quyén nhan danh Cong
Ty déd quyet dinh, thuc hlen quyen va nghia vu cua Coéng Ty, trlr cdc quyén va
nghia vy thudc thim quyén ciia Dai Héi Pdng C Déng.
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4.12 Ouyén vi nehia vu cua Hoi Ddng Quan Tri:

Quyén va nghia vy cia Héi Béng Quan Tri duge quy dinh tai Didu 22 Picu L&
Cong Ty.

4.1.3 Trich nhiém cna thanh vién Hai Pdng Quan Tri:

Tréch nhiém cta thanh vién Hoi Dong Quan Tri theo quy dinh tai Diéu 36, Biéu
37 va Diéu 38 Diéu L& Cong Ty va céc nghia vy sau:

(2)

(b)

(©

(d)

(®)

Thyre hién céc nhidm vu cia minh mdt cdch trung thue, cin trong vi lgi ich
cao nhét ciia Co6 Bong va caa Cong Ty;

Tham dir ddy dvi céc cude hop cua Hoi Bong Quan Tri va ¢6 ¥ ki€n vé cdc
vin dé dugc dira ra thao fudn, ‘

Béo céo kip thoi, ddy du vai Héi déng quén trj cac khodn thu lao nhdn
duge tr cac Cong Ty Con, Cong Ty Lién Két va cdc td chirc khéc;

Béo cdo Hoi Pdng Quan Tri tai cudc hop gin nhét cdc giao dich gitra
Céng Ty, Cong Ty Con, véi thanh vién Hoi Pdng Quan Tri va nhing
Nguoi Co Lién Quan ctia thanh vién d6; giao dich glua Cong Ty voi cong
ty trong d6 thanh vién Hoi DPdng Quan Trj 14 thanh vién sdng ldp hodc la
Ngudi Quan Ly Doanh Nghiép trong thdi gian 03 nim gin nhat trurge thot
diém giao dich;

Thyc hién cong bd thong tin khi thyc hién giao dich cd phiéu cua Cong Ty
theo quy dmh cua Phap Luét.

4.2 pé cit, mg cir, biu, midn nhiém va bii 11h1em thanh vién Hoi Dong Quan Tri:

421 Nhiém k¥ va s6 lwong thanh vién Hoi Dong Quan Tri:

(@)
&

(©)

Hoi Ddng Quan Tri ¢6 ndm (05) thanh vién. -

Nhiém ky cua Hai Dng Quan Tri 12 05 nim. Trong d6, nhi¢m ky cua thanh
vién Hoi Pbng Quan Trj phai theo nhiém ky cia Hoi Bong Quan Tr.
Thanh Vién Héi Pong Quan Tri cb thé duge bau lai véi s6 nhiém ky
khong han ché, ngoai trir viée mot cd nhan chi duge bau lam thanh vién
doc 1ap Hoi Déng Quan Trj cua Cong Ty khong qud hai (02) nhiém ky lién
tuc.

Trudng hop tit ci cdc thanh vién Hoi Pdng Quan Tri cing két thic nhi¢m
ky thi cac thanh vién do tiép tuc 13 thanh vién Hoi Ddng Quan Tri cho dén
khi 6 thaoh vién méi duoce bau thay thé va tiép quan cong viée. Truong
hop bdu bd sung hoic biu thay thé thanh vién Hoi Déng Quan Tri bi bii
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nhi¢ém hodc mién nhiém thi nhiém ky cta thanh vién dugc bau bd sung,
thay thé nay 14 thoi han con lai cua nhiém ky Hoi Bdng Quan Tri.

4.2.2 Co cau, tiéu chudn va diéu kién cua thanh vién H6i Ddng Quan Tri:

(a) Co cdu thanh vién 161 Ddng Quéan Tri cia Cong Ty nhu sau:

(i)  Cong Ty phdi ddm bdo t5i thiéu la mt phin ba (1/3) téng sb
thanh vién Ht Dong Quan Tri 1a thanh vién khéng diéu hanh;

(i)  Cong ty han ché t$i da thanh vién 16i Ddng Quan Tri kiém nhiém
chie danh diéu hanh ctia Céng ty dé dam bao tinh ddc 1ap cia Hoi
Ddng Quan Tri.

(b) Tiéu chuin va dieu kién cua thanh vién Héi Pong Quan Tri:

(i)  Khéng thugc dbi tugng quy dinh tai khoan 2 Pidu 17 ctia Ludt
Doanh nghiép 2020,

(i)  C6 trinh d§ chuyén mdn, kinh nghiém trong quan i kinh doanh
hodc trong linh vue, nganh, nghé kinh doanh cia Coéng Ty va
khéng nhét thidt phai 1a Cé Dong ctia Cong Ty;

(ili)  Co tr chat anh dao, liém chinh, ¢é tradch nhiém, chin chan, cé dao
dire;

4.2.3 DEé cir, (g cu thanh vién Hoi Ddng Quéan Tri:

Chi C Dong hodc nhém C6 Péng s& hiru tir 10% tong s6 ¢6 phin pho thong tro
1&n ¢6 quyén méi duoe ting cr vivhodic dé cir img vién vao Héi Pdng Quan Tri,

theo doé:

{(a) Néu céc C6 Dong Phd Théng hop thanh nhom && tmg ctr, d¢é cir nguoi vao
Hoéi Dong Quan Tri thi phai thong béo vé viéc hop nhém cho céc Cé Péng
dur hop biét trude va hd so dé cir, tmg i cia minh dén Hoi Pdng Quén Tri
cua Cong Ty cham nhét 1A mudi lam (15) ngay trude ngdy khai mac Dai
Hoi Bdng C Pong. Ho so bao gdm:

(1) Van ban tng cu/de cu;

(iiy Ly lich cia ngudi dugce dé ctir/ting cir, bao gém:
- Ho tén, ngdy, thang, nam sinl;
- Trinh dd hoc van;

- Trinh d6 chuyén mon;
- Qua trinh céng tac;
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(b)

(c)

- Céc cOng ty ma ung vién dang nim gifr chirc vu thanh vién -
Hoi Pdng Quan Tri va cdc chic danh quan 1y khéc;

- Loi ich ¢6 lién quan téi Cong Ty va Ngudi Co Lién Quan
cua Cong ty.

(iii)  Vén ban cam két cua ung vién trong d6 thé hién:

- {mg vién chdp nhan viéc d& ctr chia C4 Pdng hoge nhém Cd
Bong;
- cam két s& hanh ddng, thyc hién cong viéc mdt cich trung
thyc, trung thanh, can trong va vi lgi ich cao nhit ciia Cong
Ty néu duge biu l3m thnh vién Hoi ddng quén tri;
- cam két vé tinh trung thyc, chinh xdc va hop ly cia cac
. thong tin ¢4 nhan du:orc cung cap

(iv)  Ngoadira, 601 vl nhom Co Dong can  cung cap thém:

- danh sach day di cia nhom C5 Péng dé cir;

- tbng s6 ¢b phdn ma nhém cd Ddng hién dang nam giif;

- vin ban thoa thudn cta nhém C5 Dong v& viée dé cr thanh
vién Hai Bong Quan Trj.

Cin ctr s& lugng thanh vién Hoi Péng Quan Tii, Cé Péng hoidc nhém Cd
Béng quy dinh tai khoan ndy duge quyén dé cir mot hoic mot sd nguoi
theo quyét dinh cia Dai Hoi Dong Cb Dong lam tng cir vién Hdi Pdng
Quén Tri. Trudng horp sb u'ng ctr vién duge C6 béng hozc nhom Co Déng
dé cir thip hon so tmg cu vién ma ho duge quyen dé& cir theo quyet dinh
cia Dai H§i Bono C) Dong thi sé tmg ¢t vién con lai do Hoi Péng Quan
Tri hodc cdc C6 Pdng khic (g ct, d& cr trong truong hop Hoi Pdng
Quan Tri dé cir khéng du.

Sé hrong tmg vién toi da ma C6 Pong va nhém C6 Péng ¢ quyen dé cu,
(g cu duge xéc dinh nhir sau:

(1) Cd Pong hodc nhém C6 Pong sé hira tir mudi phan tram (10%)
dén dudi hai muoi phan tram (20%) tdng 8 ¢b phan pho théng cla
Cong Ty wng ctr, dé ctr t6i da mot (01) teng vién dé bau vao Hoi
Déng Quan Try;

(i)  Coé Déng hoic nhom C6 Pong s¢ hitu tir hai muoi phan tram
(20%) dén dudi bén muoi phin trim (40%) téng sé ¢b phin pho
thong cua Cong Ty duge ung cu, dé ctr, toi da hai (02) tmg vién aé
bau vao Hoi Dong Quan Tri;

(ii) Cé Péng hoic nhém b Ding s¢ hiru tir bon muoi phan trim
(40%) den dudi sdu muoi phin trim (60%) tdng sb cd phin phé
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thdng cta Céng Ty duge ung cv, dé cr, tdi da ba (03) ¢ {ng vién dé
biu véo Hoi Péng Quan Tti;

(iv) Cb Ddng hodc nhom Cé Péng s¢ hitu tr sdu muoi phan tram
(60%) dén dudi tAm muoi phan trdm (80%) tong s6 ¢ phin pho
thong ctiia Cong Ty duge Gng cr, & cir t&i da bén (04) (rng vién dé
biu vao Héi Pong Quan Tri;

(v)  Co Péng hofic nhém C§ Dong s¢ hitu tir tim muoi phin trdm
(80%) tro lén tong sb co phan phd théng cia Cong Ty duge ing
ctr, dé ctr du ung v1en de bau vio Hoi Déng Quan Trj.

Cé E)ong hodc nhém Co Péng quy dinh tai Khoan ndy chi dugc thyc hién
quyén ung ctr hodc dé cir img vién dé bau vao Hoi ddng quan trj mét lan
duy nhit trong subt nhiém ky cta Hoéi Péng Quan Tri. Tuy nhién, dé
tranh moi hJeu nham truong hop mét thanh vién Hoi Ddng Quéan Tri bi
Bai Héi Dong cé Dong bii nhiém, mién nhiém, C4 bong ho#c nhém cé
Dong da dé ¢t ang vién dugce bau lam thanh vién Hoi Dong Qudn Tri bi
bii nhiém, mién nhlem do véan duge quyen ttep tuc ¥mg cir, d& cir img vién
khéde de bau vao Héi Péng Quan Tri dé bd sung thay thé cho vi trf bi
khuyet nay.

Trudng hop s6 huong ng clr vién Hoi Dong Quén Tri thong qua dé cir va
tng ¢t van khdéng du so6 luong cin thiét theo quy dinh tai khoan 5 Piéu
I15 Ludt Doanh Nghigp, Hji Ddng Quan Tri duong nhiém gidi thiu thém
ing o vién. Vige Hoi Bong Quan Trj duong nhi¢ém gidi thiu thém Ung
ctr vién phdi duge cong bd 13 rang trude khi Dai Hoi Bong Cd Pong bidu
quyét bau thanh vién Hoi Bono Quan Tri theo quy dinh cta phap luat

472.4  Céch thirc biu thanh vién Hdi Pdng Quan Tri:

@

(b)

(©)

Viéc bau thanh vién Hoi Dong Quan Trj duge thye hién theo phuong thire
biu dén phleu theo dé moi Cé Déng cb tong sb phleu bién quyét tuong
ung voi tong 56 ¢b phan 86 hira nhin vdi s6 thanh vién dugc bau cua Hoi
Ddng Quan Tri va Co Déng ¢ quyén ddn hét tdng sé phiéu bau ctia minh
cho mét hodc mét sd ung cir vién.

Cé déng co thé phan phdi b phteu béu clia minh cho timg ung vién theo
timg 6 phiéu hoac ty 1€ cu thé hodc phan phm déu cho cdc g vién duogc
chon va duge quyen biu mét phin tdng sd phleu bau ¢t ctia minh cho mjt
hodc mdt s3 tmg vién, phin con lai c6 thé khong bdu cho bét ky tng cur
vién nao. Trong trrdng hop phan ph01 déu, C6 Péng khong can dién sb
phiéu biu ma chi cin lra chon céc {ng vién theo cich thic quy dinh tai

Quy ché nay.

Co Déng thuc hién viéc hya chon tmg vién bang cich dé nguyén tén ng
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(d)

vién duge chon va gach ngang déi véi tén céc ting vién khong lya chon. )
lugng tmg vién lya chon khong duoc vuot qud sé Iwong thanh vién Hoéi
Poéng Quan Tri duge phép biu.

Can it vao sb lugng thanh vién Hoi Péng Quan Tri duge phé chudn, Pai
héi s€ dya vao ty I¢ phteu bau tinh tir cao xudng thip, bat dau tir tmg vién
c6 s6 phiéu biu cao nhét cho dén khi du s8 thanh vién cin bau.

Ung vién tring cir thinh vién Hoi Pdng Quan Trj phai ¢6 it nhat mot (01)
phiéu bau.

Trong trudng hop phai Iya chon trong ng ctr vién dat dugc sd phiéu bu
ngang nhau thi: :

(1) Néu img vién 13 CO Pong thi img vién ndo ndm giit nhiéu ¢b phan
hon s& vu tién dugce chon.

(i) Néu img vién khong la Cb Poéng thi {mg vién ndo ¢6 s6 nhiém ky

. Jam thanh vién Hoi Pong Quan Tri 14u hon s& wu tién dugce chon.

" Trong truémg hop cung nhiém ky thi s€ xét theo s6 nim dam
nhiém, :

425 Ciéc tredne hop mién nhidm, bii nhiém va bd sung thanh vién Hoi Bdng Quan

Tri:

(a)

Theo quy dinh tai Didu 21.5(2) clia Pidu L& Cong Ty thi viéc mién nhiém
thanh vién Hoi Pong Quén Tri duge thyre hién nhu sau:

(i) Trudng ho’p thanh vién Hoi Bono Quéan Tri khong con du tiéu
- chuén va dleu kién lam thanh vién Héi Bdng Quan Trj ciia Cong
Ty: Hoi Péng Quan Tri chiu trdch nhiém thu thap bing chtmg,
thdng tin va 1dp cdo cdo ddnh gid, g1a1 trinh v& viée thanh vién d6
khéng con dép tng du tiu chudn va dleu kién. Sau do6 dé xudt va
trinh Hoi Dong Quan Tri biéu quyet dé quyét dinh trrde khi trinh

Dai Hi Bong Cd Péng phé chuan.

(i)  Treong hop thanh vién Hoi Boncr Quén Tri ¢o don tir chite: Don tir
chirc phai duge giri cho Hoi Ddng Quan Tri & tru s& chinh cta
Cong Ty Hoi Bdng Quan Tri sau khi nhdn duge don tir chite cua
thanh vién Hot dong quan tri s& thy Iy xem xét va trinh Hoi donﬂ
quan i quyet dinh trude khi trinh Dai héi ddng cd dong phé chuén,
Viéc mién nhiém trong truong hop nay chi ¢6 hiéu lye klu c6 Nghi
quyét bing vin ban ciia Dai Hoi Pong C6 Péng.

(ii)  Trong trudng hop thanh vién Héi Dong Quan Trj bj mién nhiém
theo quyet dinh ctia Dai Hoi Pdng C6 Déng: Viéc mién nhiém nay
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s& ¢6 hiéu lyc tai thoi diém Dai Hi Dong C& Bong ban hanh nghi
quyét hodc tai thai diém duge quy dinh cy thé trén Nghi quyét cua
Pai Héi Bong Co Doéng.

)] Theo quy dinh tai Piéu 21.5(b) Didu L& Cong Ty thi viée bdi nhiém thanh
vién Hoi dong quan tri duge thyc hién nhir sau:

D Truorng hop thanh vién Hdi Pdng Quan Tri khéng tham gia hoat
dOng cia Hoi Ddng Quan Tri trong 06 thdng lién tuc, trr trudmg
hop bt kha khang. Viéc khong tham gia hoat déng cua Hoi Péng
Quén Tri bao gém viée khéng tham gia hop Hoi Déng Quan Tri,
khéng hoan thanh nhi¢ém vy va/hodc khdng thyc hién cdc nhiém vu
ma Héi ddng quan tri phén cong. Trong trudmg hop nay, Héi Pdng
Quan Tri s& thu thip thong tin, 14p bdo céo, dé xuit va trinh Hi
dong quan tri quyet dmh tmorc khl trinh Pai hdi dong ¢ dong phé
duyét;

(i)  Trong trudng hop thanh vién Hoi Péng Quan Tri bi bii nhiém theo
quyét dinh ctia Pai Hoi Pdng Cb Déng thi vige bai nhiém nay s€ co
hidu lrc tai thoi diém Dai Hoi Dong C6 Ddng ban hanh nghi quyét
hoic tai thoi didm duge quy dinh cu thé trén Nghi quyét cua Pai
Héi Pong Cé Péng.

{c) Viéc bau bd sung thanh vién Hai déng quén tri duge thue hién trong cac
trudng hop sau:

(1) S6 thanh vién Hoi Pdng Quan Tri bi gidm qud mét phin ba so véi
' s0 quy dinh tai Dicu L& Céng Ty;
(i)  Dai Hoi Ddng C6 Péng bdu bd sung thanh vién Héi Pdng Quéan
Tri dd bi mién nhi¢m, bdi nhi¢m tai cudc hop gin nhat.

(d) Viéc bdu bd sung thanh vién Hoi Péng Quan Tri s& dugc bau da trén
danh sdch 0 tmng vién do (i) C6 Pdng, nhém Co Déng dé cir va (i) Hoi ddng
quan tri gidi thidu.

4.2.6 Thoéng bdo vé bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Hoi Pdng Quan Tri:

Tit ca céc truong hcrp thay d6i thanh vién Hoi {r)onOr Quan Tri lién quan dén viée
bau bt nhi¢m, mi¢n nhiém thanh vién Hoi Péng Quan Tri, sau khi duge Dai Hoi
Don0 Cé Déng théng qua, thi Hoi Doncr Quidn Tri va Tonﬂr Gidm Déc (N gudi dai
dién theo phdp ludt ctia Cong Ty) phai thue hién cong bé théng tin theo quy dinh
Phdp Luat vé cong bé théng tin trén thi trudng chimg khoan.

42,7 Céch thic gidi thiéu ¥mg vién thanh vién Hoi Pdng Quén Tri:
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(a)

(b)

{c)

(d)

{e)

B

C6 Pong, nhém Co Déng theo quy dinh tai Pidu 9.4 vi Bleu 9.5 cia Diéu
L& Cong Ty cé thé tng ctr, d& cir, gidi thidu tng vién Héi Boéng Quan Tri.

Hoi ddng quén tri s& nd lye trong vi¢c cong bé thong tin vé img vién trude
ngay khai mac h()p Pai héi ddng cb dong theo ding quy dmh cia Phdp
Ludt, tuy tinh sdn sang cta théng tin {mg vién dé& Cé DBong co thé tim hiéu
vé {g vién trudce khi bé phiéu.

Danh séch tmg vién thanh vién Hoi Pong Quén Trj phéi dam bdo ddp img
du s6 lwong va ddp tmg ding cdc tidu chi, tiéu chudn ctia thanh vién can

biu bd sung, thay the

Céng ty phai cong bd thong tin 1ién quan dén céc tng cur vién tbi thidu
mudi (10 Ingdy trede ngdy khai mac hop Pai hoi dong b déng trén trang
thong tin di¢n tr cua Cong ty dé Cé Pong ¢6 thé tim hiéu vé cic tng cir
vién nay trude khi bo p]:ueu

Ung cir vién Héi dono quan tri phal ¢6 cam két bing vian ban vé tinh trung
thire, chinh xdc ctia cdc thong tin cd nhan duge cong bd va phai cam két
thie hién nhi¢m vy mét cach trung thye, cén trong va vi loi ich cao nhét
ctia Cong ty néu duoce bau lam thanh vién Hoi ddng quan tri,

Thong tin lién quan dén tng cir vién Hoi dong quén trj duge cdng bé tbi
thidu bao gbm:

() Ho tén, ngay, thang, ndm sinh;
(i1) Trinh d6 hoc vén;
(iii)  Trinh d6 chuyén mén va qua trinh cong tac;

(iv) Cac cong ty md Wng vién dang nim gitt chirc vu thanh vién Héi
dong quan tri va cac chuc danh quan ly khdc;

(v) Ho, tén cua C6 Pdng hodc nhém Co Péng di de ar Umg vién do
(néu cd);

(vi)  Loi ich ¢d lién quan téi Céng Ty va Nguoi Co Lién Quan cua
Cong Ty.

42.8 Bau, bii nhiém, mién nhiém Cha Tich Hoéi Pong Quén Tri:

(a)

Chi tich Hoi dong Quin tri duge biu trong s6 cdc thanh vién Hoi ddng
Quan tri theo nguyén tac da sd,

33/51



4.3

4.4

(b  Chu tich Hoi Pdng Quéan Tr dugce bau trong cude hop diu tién cia nhiém
ky Hi ddng quan tri trong thai han bay (07) ngay 1am viée ké tr ngay két
thiic bau ctr Hoi Béng Quén Tri d6. Trudng hop Chi tich Hoi Pdng Quin
Tri ¢6 don tir chire hofc bi mién nhidm, bii nhiém, Hoi Dong Quan Tri
phai biu ngudi thay thé trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhan don tur
chirc hogic hodc ké tir ngdy Hoi ddng quan trj thong qua quyét dinh bai
nhigm, mién nhiém Chu tich Hoi Ddng Quan Tri;

(c) Viéc bii nhiém, mién nhiém Chu Tich Hoi Pong Quan Trj s& duge thuc
hién theo Quyét dinh ciia 16i Ddng Quan Tri

Thit lao va lgi ich khac cﬁa thanh vién Hai Dﬁng Qui‘m Tri

43.1

432

433

Céng Ty tra thi lao, thu’cmg cho thanh vién Hm Dono Quan Tri theo két qua va
hiéu qua kinh doanh. R

Tién luong, thu lao, thwdng va loi ich khac cua thanh v1en Hoi Pdng Quan Tri
duge tra theo quy dinh sau déy: '

(a) Thanh vién HQI dong quén tri duge hwdng thi lao cdng viée va thuong.

(b)  Héi Bong Quan Tri dy tmh mirc thil lao cho timg thanh vién theo nguyén
thc nhat tri.

(c) Téng mirc tht lao va thudng cia Hoi Dong Quan trj do Pai Hoi Bdong C6
Poéng quyét dinh tai cude hop thudng nién;

(d)  Thanh vién Hoi Bdng Quan Tri duge thanh toan chi phi &n, &, di lai va chi
phi hgp 1y khac khi thye hién nhiém vy duge giao.

Thi lao cuia tirng thanh vién Hoi Ddng Quan Tri duge tinh vao chi phi kinh doanh
ctta Cong Ty theo quy dinh cua phap Indt vé thué thu nhap doanh nghidp, duge
thé hién thanh muyc riéng trong bdo cdo tai chinh hang ndm cta Cong Ty va phai
bao cdo Dai Hoi Ddng C6 Déng tai cude hop thudng nién.

Trinh ty va thii tuc td chire hop Hdi Pong Quan Tri:

44.1

442

S4 luong cude hop tdi thidu theo quy/nim:

Hoi Bong Quén Tr1 phdi hop it nhét mm quy mdt n va ¢6 thé hop bit thudong de
thong qua quyét dinh bang bteu quyet tai cudc hop hodc cé thé théng qua quyét
dinh bang hinh thirc 14y ¥ kién bing van ban.

Cic trudmg hop phai triéu tip hop Hoi Pong Quan Tei bit thudne:

Cha Tich Hoi Dong Quan Tri triéu tip cdc cude hop bét thudng khi thiy cin thiét
vi lgi ich cua Cong Ty. Ngoai ra, Chu tich Héi Pong Quén Tri phai triéu tap hop
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4.4.4

4.4.5

Hoi Bong Quan Tri, khong duge tri hodn néu khong cé 1y do chinh ddng, khi mét
trong 6 cac d01 tugng dudi diy dé nghi bang vin ban trinh bay muc dich cude
hop va céc vén dé cin thao lun;

(8)  Téng Gidm déc hogc it nhdt nam (05) Gidm déc Diéu Hanb;
(b)  Cb dé nghi ciia Ban Kiém Sodt;
(¢) it nhét hai (02) thanh vién Hoi Dong Quan Tri;

(d)  Theo yéu cAu ctia kiém todn doc 1ap dé ban vé bdo cdo kiém todn va tinh
hinh Céng Ty.

Théng bdo hop Hoi aémg quan fri:
(a) Théng bao mdi hop H01 Pdng Quan Tri phai dugc giri trude cho cdc thanh

vién Hai Bdng Quan Trj it nhét nam (05) noay lam vide trude khi to chire
hop.

(b)  Thong bio mai hop b thé gl bang gifly moi, buu dign, fax, thu dién tir
hoic phuong tién khéc tuy thudce vao timg thai diém, nhung phai bio dim
dén duoc dia chi cua timg thanh vién Hoi Ddng Quan Tri dwoc ding ky tai

Cong Ty.

(c) Théng bdo mdi hop phai xdc dinh cu the thoi gian va dia dlem hop,
chuong trinh, cac vén dé thao lugn va quyet dinh, dong thori ¢6 thé kém
theo tai li¢u str dung tai cudc hop va phiéu bidu quyét cia thanh vién;

(d)  Dia diém hop Hoi Pdng Quan Trj ¢6 thé 1a tai try s chinh cuia Cong Ty
hodc dia chi khéc tai Viét Nam hodc & nudc ngoai theo dé xudt ciia Chu
tich Hoi ddng quan tri va dugc sy nhat tri cua Hoi dong quan tri.

Quyén dir hop Hoi Déng Quén Tri cuia thianh vién Ban Klem Sodt:

Thanh vién Ban Kiém sodt co quyen dy céc cuge hop Hoi Pdng Quan Tri; ¢
quyén thao ludn nhung khdng duge’ biéu quyét.

Diéu kién 6 chirc hop Héi Dong Quan Tn:

(a) Cdc cude hop Hoi Dong Quan Tt ldn thir nhdt chi ¢6 thé duge tién hanh
khi ¢6 it nhdt ba phan tu (3/4) s6 thanh vién Hoi Bono Quan Tri tham gia
du hop.

(b) Truomg hop khong du sO thanh vién du hop theo quy dinh, cuge hop phai

duge triéu tap lai lan hai trong trong thai han by (07) ngay ké tr ngay du
dinh hop 1an thir nhit. Cude hop triéu tép lai duge tién hanh néu cé hon
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mdt nira (1/2) & thanh vién Héi Ddng Quan Tri du hop.

Thanh vién Hdi Pdng Quan Trj duge coi 1 tham dur va bidu quyét tai cude
hop trong cdc trirdng hop sau day:

(1) Tham dy va biéu quyét tre tiép tai cude hop;
(i) Uy quyén cho ngudi khéc dén dyr hop va bidu quyét

(ili)  Tham dv va biéu quyét théng qua hi nghi truc tayén, bd phidu
dién tir hofic hinh thirc dién tr khéc;

(iv)  Giri phidu biéu quyét dén cuéc hc_)_p thc‘mg qua thu, fax, thur dién tir;

v) Gu phleu biéu quyet bing phuong tién khac néu duoc sy dong
cua da 50 céc thanh vién Hji Donc Quan Tn

4.4.6 Cach thirc biéu quyét:

(@

(b)

(©)

(d)

(¢)

Hdi Bong Quan Tri thong qua quyet dmh banc bidu quyét tai cudc hop
hojc 1dy ¥ kién bing vin ban.

M3i thanh vién Hoi Bong Quan Tri hodc ngudi duge ty quyen (neu cd)
tham dy cudc hop Hoi Pdng Quan Trj ¢6 mdt (01) phidu biéu quyét.

Thanh vién Hai Ddng Quan Tri ¢6 thé giri phiéu biéu quyét da tra 1o dén
cudc hop théng qua buu dién, fax, thu dién . Trudng hop thanh vién Hoi
Dong Quéan Tri gui phiéu bidu quyét ¢én cude hop thong qua buu dién
phleu biéu quyét phai dung trong phong bi dén kin va pha1 duge chuyén
dén Chu Tich Hoi Dong Quén Tri chim nhat 12 mét (0 1) git truGe khi khai
mac. Phiéu bidu quyét chi duge mé trude sy chirng kién cua tit ca nhirng
ngudi dy hop. Trudng hop gui fax hoac thu dxen tr thi pha1 gui trude kh1
két thiic kiém phiéu.

Trong truong hop cude hop Hoi Béng Quan Tri duge 3 chie tryc tlep,
trre tuyen hay cée phu’o’nU tién di€én tr khdc, cdc thanh vién Hoi Bonc
Quén Tri cb thé dono ¥ bang cach phat biéu “dong y”, “khing 6ong Y

hodc “khdng cé ¥ kién” hoic bleu quyet bing cach gio tay déi véi mdi van

dé sau khi duge Chu toa néu vén dé va két thuc phin thao luan.

Thanh vién Héi Péng Quan Tri khong duge quyén bidu quyét vé cde hop
ddng hodc giao dich ma thanh vién hogic Ngwdi C6 Lién Quan t6i thanh
vién dé ¢6 lgi ich va loi ich d6 méu thudn hodic ¢6 thé mau thudn véi loi
ich cia Cong Ty. Thanh vién Héi Dong Quan Tri khdng duge tinh vao 56
luong dai biéu t01 thiéu cdn thxet c6 mit dé ¢6 thé 8 chie cude hop Hoi
Pdng Quan Tri v& nhimg quyet dinh ma thanh vién d6 khéng cé quyén
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447

4.4.3

4.4.9

®

(8

bidu quyét.

Bit ky thanh vién Hoi Péng Quan Tri nao duge huong loi tir mot hop
dong hoic giao dich vé&i Cong Ty duge coi 12 ¢o loi ich ddng ké trong hop
ddng hoic giao dich do.

Theo quy dinh néu trén, khi ¢6 vén dé phét sinh trong mot cude hop caa
Hbi Bong Quan T lién quan den lgi ich cua thanh vién Hoi Pong Quan
Tri hodc lién quan dén quyen bidu quyét mét thanh vién ma nhimg van dé
do khong dugc giai quyet bang viée tr nguyén tr bo quyen biéu quyét cia
thanh vién Hoi Pdng Quan Tri b lién quan, nhimg van dé _phat sinh d6
dugce chuyen toi cho chu toa cude hop quyet dinh. Phan quyét ciia chi tog
lién quan dén vén dé nay co gia tri la quyet dinh cu01 cling trir tradng hop
tinh chit hodc pham vi loi ich cia thanh vién Hoi ddng quan trj lién quan
chua dwoce cong bd diy du.

Céch thire théng qua nghi quvét clia Héi Dong Oua’ln Tii:

@

(b

Hji Dong Quan Tri thonOr qua cac vin dé vara quyet dinh bing céch tuin
theo v kién tin thanh cta da s& thanh vién Hai Pdng Quan Tri dw hop
(trén 50%).

Nghl quyet theo hinh thic iay ¢ kién bang vin bén duge thong qua trén co
SOy kién tén thanh cta da sO thanh vién Hoi Déng Quan Tri ¢é quyén bidu
quyét. Nghi quyét ndy cé hiéu lyc va gid tri nhu dugce thong qua tai cude
hop.

Yiéc l’lv quvén cho ngm‘)'i khéc du hop cda thénh vién Hai Pdng Quan Tri:

(2)

(b)

Thanh vién Hoi Pdng Quan Trj cb quyen uy quyen cho thanh vién Hi
Péng Quan Tri khdc thay mit minh tham du v b1eu quyét tai cudc hop;

hoidc

Thanh vién Hot Dong Quén Tri dy quyén cho ngudi khdc khong phai
thanh vién Hji Dong Quadn Tri khdc du hop va biéu quyet phai duge da s6
thanh vién Hoi Pdng Quén Tri chip nhén;. Vige gy quycn phai dwoc 1gp
thanh viin ban va théng bdo trudc cho Hoi DPdng Quén Tri dé phé duyét
trude khi khai mac cude hop. Ngudi Puge Uy Quyédn Dy Hop phai xudt
trinh glay ly quyén va gidy tor phap ly khac cua cd nhdn khi tham gia hop
Hbi déng quan tri.

Lap bién ban hop Héi Pdng Quan Tri:

(a)

Céc cudc hop Hoi Ddng Quan Tri phai dugc ghi bién ban va c6 thé ghi
am, ghi va luu gilt dudi hinh thic dign tir khéc.
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(b)  Bién ban hop Héi Dong Qudn Tri phai bao gdm tit ca cdc ndi dung chu
yéu sau diy:

(i)  Tén, dia chi try s& chinh, ma sé doanh nghiép ctia Cong Ty;
(ii) Thot gian, dia diém hop;
(iif)  Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop;

(iv)  Ho, tén tirng thanh vién du hop hodic ngudi dugc vy quyén dy hop
va céch thire du hop; ho, tén cac thénh vién khong dir hop va 1y do;

) Van de duqc thao fuan v biéu quyet tai cugce hop;
(vi) Tém tit phat biéu y kién cia ting thanh vién du hop theo trinh ty
dién bién ctia cudc hop;

(vii) Két qua bidu quyét trong d6 ghi td nhitng thanh vién tdn thanh,
khdng tan thanh va khong cé y kién;

(vii) Vin dé da duogc thong qua va ty 1é biéu quyét thong qua tuong
tng;

(ix)  Ho, tén, chit ky chu tpa va ngudi ghi bién ban.

Truong hop chil toa, ngudi ghi bién bin tir chéi ky bién ban hop
nhung néu dwgc tit ca thanh vién khéc cia Hoi Ddng Quan Tri
tham dy va ddng v théng qua bién ban hop ky v c6 ddy du néi
dung néu trén thi bién ban hop ¢d hi¢u hre. Bién ban hop ghi rd
vige cht toa, ngudsi ghi bién ban tir chéi ky bién ban hop.

{c) Chu toa, ngudi ghi bién bdn va nhing ngudi ky bién ban hop chiu trach
nhiém vé tinh chinh xdc va trung thuc ctia ndi dung bién ban hop Hoi
Péng Quan Tri..

(d) Bién ban hop Hoi Déng Quan Tri phal dugc !ap bing Tiéng Viét va cé the
lap thém bang tieno anh. Trong trudng hop ndy, Bién ban lap bang tiéng
Viét va bing ueng nude ngodi ¢6 higu lue phdp Iy nhu nhau. Truong hop
c6 sy khac nhau vé ndi dung gitta bién ban bano tidng Viét va bang tiéng
nuée ngodi thi ndi dung trong bién ban bang tidng Vidt dugc dp dung.

(e) Bién ban hop Hoi Png Quan Tri va tai lidu sir dung trong cude hop phai
duge v giir tai tru so chinh ctia Cong Ty.

4.4.10 Thong bdo nghi quyét, quyét dinh ciia Hoi Ddne Quan Tri:

(a) Ngudi Phu Trach Quan Tri Céng Ty hodc Ban Thu Ky ¢6 trach nhiém guri
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bién ban hop Héi Dénc Quan Tri d3 ky dén cdc thanh vién thong qua thu
hodc thur dién tir/fax dén dia chi mé thanh vién d6 da dang ky va bién ban
d6 1a bang chimg xac thue vé cdng viée di duge tién hanh trong cudc hop;

()  Nghi quyét, quyet dinh cua Hdi Dono Quan Tri phai duge thong bao cho
Téng Gidm Pdc, Ban Kiém Sodt dé t6 chire thye hién va gidm sat thyc
hién;

(c) Nghi quyét, quyet dinh cua Hoi Pdng Quan Tri vé céc ndi dung thude abi
trgng cdng bd, cong khai thong tin theo quy dinh phap ludt ve chimg
khoén phai duge cong bb théng tin theo quy dinh phép ludt vé cong bd
théng tin trén thi trudng chizng khodn.

4.5  Céc tidu ban thudc Hdi Pong Quan Tri:

4.5.1

452

Hoi Ddng Quan Tij c6 thé thanh ldp tleu ban truc thudc dé phu trach ve chinh
sach phat trién, nhan sy, lrong thudng, kiém todn ndi by, qudn 1y rui ro. 84 lugng
thanh vién caa tiéu ban do Hoi Pdng Quin Tri quyet dinh ¢6 t5i thidu 14 ba (03)
ngudi bao gbm thanh vién cua Hoi Pdng Quan Tri va thinh vién bén ngoai. Cac
thanh vién Héi Bong Quan Tri dc lap/thanh vién Hoi béng Quan Tri khéng diéu
hanh chiém da sé trong tidu ban v mét trong sb céc thanh vién nay dugc bd
nhiém lam Trudng tidu ban theo quyet dinh cua Hoi Pdng Quan Tri. Hoat dong
cua tiéu ban phal tuén thu theo quy dinh caa Hoi Pdng Quan Tri. Nghi quyét clia
tidu ban chi ¢ hi€u lyc khi c6 da sé thanh vién tham dy va biéu quyét théng qua
tai cudc hop cta tidu ban.

Viée thire thi quyét dinh cua Ht Béng Quan Tri, hodc cua tiéu ban true thude Hoi
Dong Quén Tri phai phi hop véi cac quy dinh Phap Luat hi¢n hanh va quy dinh
tai Pi€u Lé Cong ty.

4.6  Luwa chon, bd nhi¢m, mién nhiém Ngwdi Phu Trdch Quén Trj Céng Ty:

4.6.1

Tiéu chuén cla stu'n‘)’i Phu Trach Oua’m Tri Cong Ty:

(a) Ngudi Phu Trach Quan Tri Cong Ty phat la ngudi co hiéu biét va nim
vitng cdc quy dinh phap iudt lién quan dén Céng Ty va th truong chimg

khoan

(b) Ngudi phu tréch quan ui Cong Ty khono duoc dong thi 1am vige cho t6
chire kidm todn duge chap thuén dang thuc hién kiém todn céc bdo cdo tai

chinh cua Coéng Ty.

4.6.2 Viéc bd nhiém Newdi Phu Trich Quén Tri Cong Ty:
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4.6.3

4.6.4

4.6.5

(a) Nguoi Phy Trach Quan Trj Cong Ty ¢b thé 13 nhén s chuyén trach hodc
kiém nhiém lam Thu ky cong ty. 80 luong Ngudi Phy Trach Quan Tri
Céng Ty do Hdi dong quén tri quyet dinh.,

(b)  Hoi ddng quan tri s& ban hinh quyét dinh bd nhiém Ngudi Phy Tréch
Quén Tri Cong Ty. Nhiém ky cua Nguwdi Phy Trdch Quan Trj Cong Ty
(Thu ky Céng ty) 14 05 ndm hodc mét thoi han khéc theo quyét dinh cia
Hoi dong quén tri tai timg thoi diém.

(c) Céc théng tin vé g vién cho vige bd nhiém Ngudi Phy Trach Quén Tri
Céng Ty: cdc théng tin vé tmg vién c6 thé bao gom nhung khdng glcn han:
tém tit trinh d6 hoc vn, trinh d¢ chuyén mon, qud trinh cdng tic, cdc mdi
quan h¢ voi cdc thanh vién trong Cong Ty, so luorng cb phiéu cua Cong Ty
dang nim gitt..v.v..

Cac trucmg horp mién nhlem \Toucl Phu Trach Ouan Tu Cong Tv

Hji Bdng Quan Tu ¢6 thé ba1 nhiém Nguorx Phu Trach Quan Tr1 Cong Ty vao bt
ky thoi dlem nao nhung khong trai cdc quy dinh ctia phap lujt hién hanh vé lao
dong. '

Théng bdo bd nhiém, mién nhiém Neudi Phu Trach Quin Tri Cone Ty:

Hoi Pong Quan Tri sé théng bdo viée bd nhiém, mién nhiém Ngudi Phu Trach
Quan Tri Cong Ty véi Tong Giam Déc va cac Giam Péc Pieu Hanh.

Quyvén va nghia vu cua Naudi Phu Trach Quan Tri Cong Ty:

Ngudi Phu Trach Quan Tri Cong Ty ¢6 cac quyén va nghia vu sau:

(a) Tw vin Hoi Pong Quan Tri trong viée t& chire hop Dai Héi Ddng Cd Pong
theo quy dinh va cac cong viéc lién quan gifra Cﬁng Ty va C6 Dong;

(b) Chudn bi cdc cude hop Hoéi Pdng Quéan Tri, Ban Kiém Sodt va Bai Hoi
Déng Cé Ddng theo yéu cdu cia Hdi Pdng Quan Tri hoic Ban Kiém Sodt;

(c) Tt vin vé thi tuc cua cac cude hop;
(D Tham du cédc cudc hop;

(&) Tu vén thi te 1ap céc nghi quyét ciia Héi Pong Quan Tri pht hop véi quy
dinh cua phap ludt;

(O Cung cép céc thdng tin tai chinh, bién ban hop Hoi Pdng Quan Tri va cde
thdng tin khac cho thanh vién Hgi Dono Quan Trj va thanh vién Ban Kiém

Soat;
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(g)  Gidm st va bao cao Hoi Ddng Quén Tri v& hoat ddng cong bd thong tin
cua Cong Ty;

(h)  La diu mdi lién lac vdi cdc bén co quyen lgi lién quan (trao dox thong tin
v6i va gitra Hoi Pdng Quan Tri, Tng Gidm dbc va Gidm Béc Bidu Hanh

va Cé Dong)
(1) Bao méit thong tin theo cdc quy dinh cta phap ludt va Piéu Lé Cong Ty,

(i) Sodt xét dinh ky, cung cip y kién tw van cho Hi Dong Quén Tri va Chu
Tich Héi Ddng Quén Tri ¢é dam bdo khung, quy ché, thit tuc tudn thit quy
dinh phdp luit va thyc hanh quin tri.

PIEU 5. BAN KIEM SOAT

5.1

5.2

. 2 A 3 - - » X - - A -+ 1 vy
Vai trd, quyén va nghia vy c¢iia Ban Kiem Sodt, trdch nhiém cua thanh vién Ban
s A ’
Kiém Soat:

5.1.1 Ban Kiém Sodt 1a co quan gidm sat cdc hoat dong ctia Héi Pdéng Quan Tri V4
Tfmg Giam Déc dé céc hoat ddng cia Cong Ty duge minh bach vi loi ich clia cic
cb Bdng vi Cong Ty.

5.1.2 Quyén va nghia vu cda Ban Klem Sodt, trach nhiém cua thanh vién Ban Kiém
Sodt theo quy dinh tai Diédu 33 Pidu Lé Cong Ty.

Nhiém k¥, s6 lwong, thanh phin, co cz“'lu thanh vién Ban Kiém Soat:

5.2.1 Nhiém kv, sd luom,q thanh nhan co ciu thanh vién Ban Klem Soit:

(a) So lu’ono thanh vién Ban Kiém Soat cia Cong Ty la it nhét 14 ba (03)
thanh v1en va nhidu nhét 14 ndm (05) thanh vién.

(b) Nhiém ky cta Ban Kiém Sodt 1a ndm (05) nim. Nhiém ky cia thanh vién
Ban Klem Sodt la khong qua 05 ndm va theo nhi¢m ky cia Ban Kiém Soét
va ¢ thé dugc biu lai v&i s6 nhiém ky khong han ché.

5.2.2 Tiéu chuan va diéu kién cua thanh vién Ban Kiém soat:

(a) Thanh vién Ban Kiém Sodt phai ddp ng cac tiéu chudn va dicu ki€n sau
day:

1 Khong thude dbi tuong theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 cua Luat
Doanh Nghiép;
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(i)  Dugc dao tao mdt trong cdc chuyén nganh vé kinh t&, tai chinh, ké
todn, ki€ém todn, luit, quan tri kinh doanh hodc chuyén nganh phu
hop vdi hoat dong kinh doanh ciia Cong ty;

(i)  Khodng phai 1a ngudi ¢6 quan hé gia dinh cua thanh vién Héi Bong
Quan Tri, Tong Giam Péc va Giam Ddc Biéu Hanh;

(iv)  Khéng phai 13 Ngudi Quan Ly Céng ty; khong nhdt thiét phai 1a
Co Dong hodic ngudi lao ddng ctia Cong ty;

(v) Kh(‘)ng iélm viéc trong bd phﬁn ké toén tz‘zi chinh cua Céng Ty;
(vi)  Khéng la thanh vién hay nhan vién clia cong ty kiém toan ddc lap

thue hign kidm todn céc bdo cdo tai chmh cua Cong Ty trong 03
nam lién trwde dé.

5.2.3 Trudme Ban kiém soét

5.2.4

(a)

Trudmg Ban Kiém Sodt do Ban Kiém Soét bau trong sb cdc thanh vién
Ban Klem Sodt; viéc bdu, mién nhiém, bdi nhi¢m theo nguyén tic da sd.

Ban Kiém Soét phai ¢é hon mdt nira s& thanh vién thudmg tra & Viét Nam.,
Trudng Ban kiém sodt phii c6 bing tét nghiép dai hoc tré 1én thude mot
trong céc chuyén nganh kinh té, tai chinh, ké todn, kiém todn, luit, quan tri
kinh doanh ho¥ic chuyén nganh cé lién quan dén hoat dong kinh doanh ciia
doanh nghiép.

Dé ¢it, tne ¢ th_énh vién Ban Kiém Soét:

Chi Cb Béng hogc nhom Cé Dong s& hiru tir 10% téng s& ¢d phin pho théng tro
1én cé quyén mdi duge g cir vivhode dé cir img vién vao Ban Kiém Soét theo

do:

®

Néu cac Co Déng Phé Théng hop thanh nhém dé vmg ctr, ¢ ctr ngudi vao
Ban Kiém Soét thi phai thong bao vé viée hop nhém cho céc Cd Pong du
hop biét trrde va hd so dé c, ng ctr ctia minh dén Hgi Pdng Quan Tri
ctia Cong Ty chdm nhit ta mudi lam (15) ngay uwde ngay khai mac Dai
Hai Béng C6 Péng. Hb so bao gom:

(i) Vin bdn ting cu/de cr;

(1) Ly lich cua ngudi dugce dé cuAng cir, bao gom:
- Ho tén, ngdy, thdng, nim sinh;
- Trinh d9 hoc vin;

- Trinh dé chuyén mén;
- Quaé trinh cong tic;
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(g

(h)

- Céc cong ty ma tmg vién dang nim giit chitc danh quan ly
khic (bao gdm chirc danh thanh vién ban kiém sodt cia
cOng ty khag;

- Lgi ich ¢d lién quan téi Cong Ty va Ngudi Co Lién Quan
cua Cong ty.

(iii)  Van ban cam két ctia g vién trong d6 thé hién:

- ting vién chip nhén viée dé ez cia C6 Péng hodc nhém CH
Pong;

- cam két s& hanh dong, thuc hién céng viéc mdt céch trung
thue, trung thanh, cln trong va vi lgi ich cao nhit ctia Cong
Ty néu dugce bdu fam thanh vién Ban Kiém Sodt;

- cam két v& tinh trung thuc, chinh xdc v& hop ly cna céc
théng. tin cd nhﬁn_dugc cung cz‘ip.

(iv)  Ngoaira, déi véi nhom Ch Bong can cung cap them

- danh séch day du clia nhom Co Dong de cir;

- tbng sb ¢6 phin ma nhém C3 Pdng hién dang nim gi;

- vin ban théa thusn ciia nhém Cé Péng vé viée dé cir thanh
vién Ban Kiém Sodt.

Ciin ctr s6 lugng thanh vién Ban Kiém Soét, Cd Bong hodc nhom Ch
Pong quy dinh tai khodn ndy dugc quyén dé cir mot hodic mot sb ngudi
theo quyét dinh clia Pai Héi Ddng Cé Déng lam tmg ¢t vién Ban Kiém
Soat. Trudmg hop s6 tng cir vién duge C& Déng hodc nhém C6 Péng dé
ctr thdp hon s6 tmg ¢t vién ma ho duge quyén dé cr theo quyét dinh cuia
Pai Hodi Pdng C6 Pong thi sé tmg clr vién con lai do Ban Kiém Soét
duong nhiém hodc cdc C6 Pong khdc tmg cir,.dé cir trong trudmg hop Ban
Kiém Soéat dé cir khong du.

86 iu(mg tmg vién t61 da ma Co Pdng v nhom Co Béng co quyen dé cvr,
ing cr duge xdc dinh nhl.r sau:

(i) Cod bdéng hodc nhém C6 Dong so hfru tir mu’(‘ri ph%n tram (10%)
dén dum ba muoi phan tram (30%) téng sb ¢ phan pho thong cua
Céng Ty dugce dé cir i da mot (01) ung vién dé bau vio Ban
Kiém Sodt;

(i) C6 Péng hodc nhém C6 Hong s& hiru tir ba muoi phin tam (30%)
dén dudi nam muoi phin tam (50%) tdng sd ¢d phan pho thong
ctia Cong Ty duge dé cir t8i da hai (02) vmg vién dé bdu vio Ban
Kiém Soét;

(iii) Co6 Pong hoéic nhém CO Dong s& hitu tr ndm muoi phdn trim
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(1

(50%) dén dudi bay muoi phin trim (70%) téng sb cd phin phé
théng cua Cong Ty duge de cu t0i da hat (03) ung vién d€ bau vao
Ban Kiém Sodt;

(iv)  Cb Péng hofic nhém Cb Pdng so hitu fir biy muoi phén trim
(70%) trd 1€n tong s6 ¢b phén phd théng cia Cong Ty duge dé cu
dd ung vién dé bau vio Ban Kiém Sodt.

Cé Déng hodc nhom cb Déng quy dinh tai Khodn ndy chi dugc thuc hién
quyén tmg cir hodc ¢ cir tmg vién dé biu vao Ban Kiém Soat mét lin duy
nhat trong sudt nhiém ky cta Ban Kiém Soat. Tuy nhién, dé trénh moi
hiéu nhidm, trudng hop mét thanh vién Ban Kidm Soét bi Pai Héi Dong
Cé Déng bii nhiém, mién nhiém, CH Béng hodc nhom Cé Dong da dé cir
g vién duge biu lam thanh vién Ban Kiém Sodt bi bii nhiém, mién
nhiém dé van duge quyén tiép tuc L’rng oir, dé cir img vién khic dé bau vao
Ban Klem Soat de bd sung, thay the cho vi tri bi khuyét nay.

Céch thuc bau thanh vién Ban Kiem soat

(a)

(b)

©

(d

(®)

(H

Viéc béu thénh vién Ban Kiém Sodt duge thye hién theo phuong thire bau
ddn plueu theo d6 mdi Cb béng cd tong sb plueu biéu quyet twong (mg
véi tong sé cd phan s¢ hitu nhin véi sd thanh vién duge biu clia Ban
Kiém Sodt va C6 Dong c6 quyén dén hét tong sé phidu bau cua minh cho
mot hodc mdt ) tng cur vién.

Co bong ¢6 thé phén phdi sb phleu bau clia minh cho tu’ng ing vién theo
timg $6 phiéu hodc ty 1€ cy thé hosic phan phm déu cho cac tmg vién duge
chon va duge quyen bau mot phén téng sb phleu bau cir clia minh cho mét
hodc mdt sb ung vién, phan con lai ¢o thé khong biu cho bt ky g cur
vién nao. Trong trrdng hop phan ph01 déu, C6 Pong khong cin dién sb
phiell bau ma chi cin lua chon cédc ing vién theo cach thuc quy dinh tai

Quy ché nay.

C6 Péng thyc hién viée lyra chon trng vién bang cdch dé nguyén tén tng
vién duoe chon va gach ngang ddi véi tén cée tmg vién khong lwa chon. S
lwgng tmg vién lya chon khéng dugc virgt qué sé luong thanh vién Ban
Kiém Soat duge phép béu.

Cién cr vao s lugng thanh vién Ban Kiém Soat dirge phé chuan, Dai hdi
s& dua vao ty [é phiéu biu tinh tir cao xudng thip, bat dau tir g vién ¢d

s6 phicu bau cao nhat cho dén khi da sd thanh vién cin bau,

Ung vién trang cu thanh vién Ban Kiém Sodt phai ¢6 it nhdt mot (01)
phiéu bau.

Trong triedmg hop phai hra chon trong mg cir vién dat duge sé phiéu biu
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ngang nhau thi:

(1) Néu 1tng vién 1a C6 Ddng thi @ng vién ndo ndm giit nhiéu ¢d phan
hon sé& vu tién duge chon.

(iiy  Neéu ung vién khdng 1a C5 Pong thi img vién nao ¢6 s6 nhiém ky
{am thanh vién Ban Kiém Soét 1du hon s€ wu tién duge chon. Trong
tredng hop cung nhiém ky thi s€ xét theo s6 ndm dam nhiém.

5.2.6 Cic trudng hop mién nhiém, bii nhiém thanh vién Ban Kiém Soét:

(a) Thanh vién Ban Kiém Soat bj mién nhiém trong c4c trudng hop sau:

(i) Khéng con du tiéu chuép va diéu kién 1am thanh vién Ban kiém
soat theo quy dinh tai Piéu 5.2.4 nay;

(i)  C6 don tir chirc va duoc chip thudn,
(b)  Thanh vién Ban Kiém Soét b bdi nhiém trong céc trudng hop sau:
[€)] Khdng hodn thanh nhiém vy, cdng viée duge phin cong;

(it}  Khoéng thye hién qu}:én va nghia vy clia minh trong 06 thang lién
tue, trir truong hop bat kha khang;

(iif)  Vipham nhiéu lin, vi pham nghiém trong nghia vu cta thanh vién
Ban kiém sodt theo quy dinh cua Ludt Doanh nghiép va Biéu L§;

(ivy  Truong hop khac theo nghi quyét Dai Héi Déng C bdng.

5.2.7 Théng bdo v& bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Ban Kiém Soit:

Viéc bau, mién nhiém, b nhi¢m thanh vién Ban Kiém Sodt dugc cong bd thong
tin theo quy dinh phdp ludt vé cdng bo thong tin trén thi trudng chimg khoan.

5.2.8 Tién luong va quyén loi khic cia thanh vién Ban Kiém Sodt:

Tién lwong, thit lao, thiémg va lgi ich khac cua thanh vién Ban Kiém Soat dugc
thire hién theo quy dinh sau day:

(a) Thanh vién Ban Kiém Soat dugc tra tién lwong, thit lao, thwang va lgi ich
khéc theo quyét dinh ciia Pai Hoi Pdng Cb Pong. Pai Héi Pong C6 Péng
quyét dinh tdng mirc tién hrong, thit lao, thudng, loi ich khdc va ngén sich
hoat déng héng nam cta Ban Kiém So4t.
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PILU 6.

6.1

(b) Théanh vién Ban Kiém Soat diroc thanh todn chi phi dn, &, di lai, chi phi st
dung dich vu tr vén déc lap véi mirc hop 1y. Téng mire thi lao va chi phi
nay khéng vuot qua tong ngin sich hoat déng hing nim cia Ban Kiém
Soat di duge Pai Hoi Pdng Cé Dong chép thudn, trlr tewdng hop Dai Héi
Ddng C Déng c6 quyét dinh khac.

(c)  Tién lwong va chi phi hoat dong ciia Ban Kiém Sodt duge tinh vao chi phi
kinh doanh ctia Céng Ty theo quy dinh cta phdp ludt vé thué thu nhdp
doanh nghiép, quy dinh khac cda phép luit cd lién quan va phdi duge lép
thanh muc riéng trong bdo céo tai chinh hing nim ctia Céng Ty.

TONG GIAM DOC VA GIAM POC PILU HANH

Vai tro, trach nhiém, quyen va nghla vy cia Tong Glam Pbe, Giam Pée Pidu Hanh:

6.1.1

6.1.2

6.13

6.1.4

Tong Giam Péc 1 Ngum dai dién theo phéap luét clia Cong Ty, ngudi didu hanh
cong viée kinh doanh hing ngdy cia Cong Ty, chiu sy gidm sat cia Hoi Dong
Quén Tri, chiu trach nhi€m truée Hot Dong Quan Tri va trude phap ludt vé viée
thic hién quyén, nghia vy dugc giao.

Tbéng Gidm Dbec phal didu hanh cong viéc kinh doanh héng ngdy cua Cong Ty
theo diing quy dinh ctia Phdp Luat, Diéu L& Cong Ty, cac quy che hoat dong cua
Céng Ty, hop ddng lao dong ky v6i Cong Ty va Nghi quyét, quyét dinh cia Hoi
Péng Quén Tri. Trudng hop didu hanh trai v6i quy dinh tai khoan nay ma gy
thi¢t hai cho Céng Ty thi Tong Gidm Poc phai chiu trach nhiém trwde phap ludt
va phai bdi thudng thiét hai cho Céng Ty.

Péi véi Hai Pong Quén Tri, Tong Giam Pde, Gidm Ddc Didu Hanh va céc thanh
vién b mdy quan ly khac 13 co quan chdp hanh, diéu hanh hoat déng cta Céng
Ty, dam bao cic hoat ddng ciia Cong Ty dién ra binh thudng va cd hiéu qua,

Trude khi thye hién cac nhiém vu cin phai ¢6 sy phe duyét cua Hoi Déng Quén
Tri, Tong Gidm Péc phai gii to trinh dén Hoi Pong Quan Tri it nhit bay (07)
ngay trude ngay Hoi DPdng Quan Trj ra quyét dinh hodic mdt thdi han ngin hon
néu dugc tit ca cde thanh vién H01 Dong Quan Trl dong y y-

Tdng Giam déc va Giam doc Piéu Hanh khéng duge phép st dung nhing co hoi
kinh doanh ¢6 thé mang ai lgi ich cho Céng Ty vi muc dich c& nhén; donc thoi
khong duge sur dung nhimg thong tin ¢6 duge nhd chire vu cua minh dé tu lgi hay
dé phuc vu lgi ich ctia bit ky t8 chirc hodic ¢4 nhan nao khac.

Téng Gidm dde va Gidgm doc Didu Hanh c6 nghia vu théng bio cho Héi Ddng
Quan Tri tit ca céc loi ich c¢6 thé gay xung dot véi lgi ich ciia Cong Ty ma ho ¢é
thé dugc huong thong qua cdc phdp nhan kinh té, céc giao dich hodc ¢4 nhén
khac. Ngi dung thong bdo bao g?)m:

(i)  Tén, dia chi tru s& chinh, nganh, nghé kinh doanh, sb va ngay cap Gidy
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chimg nhdn dang ky doanh nghiép, noi dang ky kinh doanh ciia doanh
ngiuep ma ho s6 hitu phan von gop hodc ¢d phan; ty 18 va thoi diém s&
hitu phin vén g6p hoc ¢b phin dé.

(i)  Tén, dia chi tru s& chinh, nganh, nghé kinh doanh, s va ngiy cp Gidy
chimng nhan ding ky doanh nghiép, noi ding ky kinh doanh cia doanh
nghiép ma Ngudi C6 Lién Quan cia ho clng s& hitu hodc s¢ hiru riéng cd
phan hodc phin vén gdp trén trén mudi phin trim (10%) vbn didu 18.

Viéc ké khai theo quy dinh tai diéu khoan nay phai dugc thyc hién trong thoi han
bay (07) ngay lam viéc, ké tir ngdy phat sinh lgi ich lién quan; viéc sira dbi, bd
sung pha: duge thong bdo tdi Cong Ty trong thm han bay (07) ngay lam viée, ké
tlr khi ¢4 sira ddi, bd sung tutorng u'ng R

Vige k& khai theo quy dinh tai didu khoan ndy phal dugce thong bao cho Dai hdi
ddng cb dong tai cude hop thudng nién va duge niém yet luu gilt tai tru s& chinh

- cla Cong Ty. Cé Péng, dai dién theo iy quyén cua Co Béng, Tong Giam déc c6

quyen xem xét ndi dung ké khai bt ctt lac ndo ndu thdy cin thiét,

Téng Gidm Déc, Giam Péc Bidu Hanh khong duge nhan danh ¢4 nhan hodc nhan
danh ngudi khdc dé thwe hién cong viée duéi moi hinh thnic trong pham vi cbng
viéc kinh doanh cta Cong Ty Trudng hop bit budc phal thwe hién cong viéce
rnhin danh ¢4 nhan thi phai gidi trinh ban chat, ndi dung cong viée d6 trude Hoi
Dong Quan Tri va chi duge thyc hién khi duge da s6 thanh vién con lai cua Hoi
Bong Quan Trj chép thudn; néu thye hién ‘ma khong khai béo hodc khong duge sy
chip thudn cua Hoi Bong Quén Tri thi tit ca thu nhap cd duge tir hoat dong do

thudc vé Céng Ty.

6.2 B nhiém, mién nhiém, kj' hop ddng, chdm dit hop dbng ddi véi Téng Gidm dbe.

62.1"

6.2.2

Nhiém k}‘(, tiéu chuan va diéu kién c{]a Tong Giam doc:

(a)  ~ Nhiém ky ctia Tong Giam doc khong qua 05 nim va ¢6 thé dwge bd nhidm
lai v&i s6 nhidm ky khéng han ché.

(b) Téng Gidm Déc khong duge kiém Chu Tich Hoi Déng Quan Tri.

Bo nhi¢m, mién nhig¢m, bai nhiém, ky hop dong, chim dit hop ddng lao dong ddi
v6i Téng Gidm Péc:

{(a) Héi Donﬂr Quan Tri sé bd nhiém mét thanh vién trong Hoi Poéng Quan Trj
hodc thué ngudi khac lam Téng Gidm Pic.

(b) Hdi Dong Qudn Trl o thé bii nhlem mién nhiém Tong Glam Dée vai

quyét dinh da 56 thanh vién Hoi Ddng Quén Tri bidu quyét tén thanh
(khéng ké bidu quyét cla thanh vién Héi Poéng Quan Tri trong trudng hop
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thanh vién Hoi Bong Quan Tri ndy kiém Téng Gidm déc) va bd nhiém
mdt Téng Giam Dc méi thay thé.

6.2.3 Théng bio bé nhiém, mién nhiém, ky hop ddng, chdm dit hop ddng déi voi Téng
Gidm Pdc:

6.2.4

DIEU 7.

Vige bd nhiém, mién nhiém, ky hop ddng, cham ditt hop dono ddi v6i Tong Gidm
Péc phai duge cong bd théng tin theo quy dinh phép lujt v& cong bé théng tin
trén thi trudng ching khodn.

Tién luong va lgi ich khéc cﬁa Tong Giém boc:

Chu Tich Héi Pdng Quén Tri thay mét Hoi Dong Quan Tri sé ky hop

(a)
dong quy dlnh mire !uong, tlen thu lao, lcn iCh va cde dleu khoan khac.
b Théng tin v& mire luong, tro cap, quyén lgi cua Tong Gidm Pée phai duge
“béo cdo tai Pai Hoi Pdng C8 Déng thudng nién, duge thé hién thanh muc
riéng trong Bdo céo tai chinh va Bdo cdo thudng nién ctia Cong Ty.
CAC HOAT PONG KHAC

7.1 Phéi hop hoat déng giira Hoi dong quan tri, Ban kiém sodt va Téng Gidm déc:

7.1.1

Thu tuc, trinh tyr triéu tdp, thong bdo mai hop, ghi bién ban, thdng bdo két qua hop
gitra Hoi ddng quén tri, Ban kiém soat va Téng Gidm déc:

(a)

(b)

(©)

(d)

Téng Giam ddc ddng thoi 14 thanh vién Hoi Pdng Quén Tri, thi tuc va
trinh tw m&i hop da dugce dé céip trong phan tridu tap hop H6i Bdng Quan
Trj. Noi dung hop gilta Hoi Dong Quan Tri va Téng giam ddc durqc tich
hop trong chwong trinh hop Héi Pdng Quan Tri.

Téng Giam déc khong déng thoi’ 1a thanh vién Héi Dong Quan Tri, co thé
duge méi hop Hi Pdng Quan Tri, nhung khéng bxeu quyét;

Trudng Ban Kjfj:m Soat 6 thé dugc moi hop Hoi Ddng Quan Tri, nhung
khéng biéu quyét;

Bién ban hop va Nghi quyét Hoi Bona Quan Tri phai duge cung cdp cho
Ban Kiém Sodt va Tonc Giam Pdc dé dam bdo duoc thue hién va gidam

sat.

Théng bdo Nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri cho Téng Gidm dée

Cdc Nghi quyét, quyét dinh cua Hai déng quan tri phai duge Chu tich Héi déng
quan tri hodc Ngudi Phu Trach Quan Tri Cdng Ty théng bdo cho Téng Gidm dbc
dé Tdng Giam déc theo ddi va té chire thyre hign.
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7.1.3  Céc trudng hop Téng Gidm BéC‘VE‘i Ban K’jém Soat dé nghi triéu tap hop Hoi
Déng Quan Tri va nhitng van dé cdn xin y kién H§i Péng Quan Tri:

7.1.6

(@)
(b)
(©)
(&

()

Xung ddt quyén, nghia vu giita Héi Dong Quan Tri va Téng Gidm Ddéc;
Khiing hoang ma viée xtr Iy vuot qua thim quyén clia Tong Gidm Doc;
Cac giao dich ma Tong Gidm Ddc 1a mdt bén lién quan;

Céc phat sinh trong yéu trong qué trinh thye hién cic Nghi quyét cia Hoi
Daéng Quan Tri;

Cédc ndi dung vuot thim quyén theo iy quyén ciia Hoi Ddng Quan Trj dbi
voi Tong Gidm Déc.

Béo céo cua Téng Gidm Déc véi Hoi Dong Quan Tn vé viéc thue hién nhidm vu
va quyen han du‘qc giao: R

(a)

(b)

Céc ndi dung Béo cdo ciia Téng Gidm Ddc v6i Hoi Ddng Quan Tri vé viée
thye hién nhiém vy va quyéa han duge giao ludn duge tich hop thanh 1
muc trong chuong trinh hop Héi Bong Quén Tri.

Céc n6i dung béo cdo bao gom céc ndi dung:

(@) Tinh hinh kinh doanh cia Céng Ty;

(i)  Viéc trién khai chién lugc kinh doanh cia Cong ty;

(ili)  Céc két qua tai chinh cia Cong ty;

(iv)  Céc két qua hoat dong kinh doanh;

) Su tudn thu cia Bé méay quan ly ddi vai ludt pha’p va cac thu tuc

ndi bd lién quan tdi Quan tu cong ty, quan tri rii ro va kiém sodt
ndi b, ciing nhu céc vin dé vé dao dire kinh doanh.

Kiém diém viéc thyc hién nghi quy€t va cde van dé vy quyén khac cia Hoi Pong
Quan Tri 61 voi Tong Giam Bdéc:

Cac ndi dung giam sat viée thuc hién nghi quyét va cdc van deé ty quyen khac cua
Héi Bong Quan Tri doi véi Tong Giam Boc ldn dugc tich hop thanh 1 muc
trong chuong trinh hop Hdi Pong Quan Tr.

Céc vén dé Téng Giam Ddc phai bdo cdo, cung cdp théng tin va céch thirc thong
bao cho Héi Pong Quén Tri, Ban Kiém Sodt:
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7.1.7

Tdng giam ddc s& cung cp théng tin bing cdch thirc phil hop khi:

(a)

(b)

thanh vién Hoi déng quan tri, thanh vién Ban Kiém Sodt yéu cau cung cdp
cac théng tin, tai liéu v& tinh hinh tai chinh, hoat déng kinh doanh cua
cOng ty va cta cac don vi trong cdng ty theo dung quy dinh ctia Phdp Luét
va Pidu L& Céng Ty.

Viéc cung cip théng tin va cach thire thong béo cho Hoi dong quan tij,
Ban Kiém soat phai tudn theo quy dinh Phdp Luét va Didu L& Cong Ty va
Quy ché nay.

Phéi hop hoat déng kiém sodt, diéu hanh, gidm sat gilta cdc thanh vién Hji Péng
Quaén Trl, cdc thanh vién Ban Kiém Sodt va Tong Gidm Déc theo cdc nhiém vy cu
thé ctia cdc thanh vién néu trén.

(a)

(b)

Thanh vién Hoi Déng Quan Tri, Ban Kiém Soat va Tong Gidm Péc phai
phéi hop hoat dong, kidm sodt, didu hanh va gidm st 1dn nhau theo ding
chic nang, nhiém vu duge quy dinh trong Phdp Ludt va Didu Lé Cong
Ty. S

Viéc phdi hgp ndy nhim trdnh xung ddt v& quyén va nghia vu, dam béo loi
ich cao nhat ctia Cong Ty, tudn tha cdc quy dinh phap lujt.

7.2 Quy dinh v& dénh gia hing nim déi véi hoat ddng khen thudng vi ky ludt ddi véi
thanh vién Hoi Péng Quan Tri, thanh vién Ban Kiém Soat, Téng Gidm Ddc:

7.2.1

722

Panh gia hoat ddng ddi véi thanh vién Hoi Ddng Quéan Tri, thanh vién Ban Kidm
Soat va Tong Gidam Déc:

(a)

(b)

Hang nim, cin ¢ vao chirc ning, nhiém vy duge phin cong, Hi Dong
Quén Tri danh.gid mirc d6 hoan thanh nhiém vy cia timg thanh vién Hoi
Bong Quan Tri, Tong Gidm Boc.

Truéng Ban Kiém Sodt t§ chirc dénh gid mitc d¢ hoan thanh nhiém vu cia
tirng thanh vién Ban Kiém Soat.

Khen thuong:

Can ¢t vao ket qua danh gia hoat dong cna Hdi Dong Quan Tri déi vdi timg thanh
vién Héi Bong Quan Tri va két qua danh gid hoat dong ciia Ban Kiém Sodt, Pai
Héi Bong Co Dong thong qua viée khen thudng theo dé xuat cia Hoi Dong Quan

Tri.

7.2.3 X ly vi pham va ky luét:
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Thanh vién Hdi Pdng Quan Tri, thanh vién Ban Kiém Soét va Téng Giam Pdc vi
pham nghia vu, nach nhiém tmng thure va cén trong, khong hoan thanh nghia vu
ctia minh véi sy man can va nang luc chuyén mén theo quy dinh tai Didu Lé
Cong Ty phai chiu trdch nhiém v& nhirng thiét hai do hanh vi vi pham cua minh
gdy ra va tuy theo mirc d§ vi pham ma bi xir ly ky ludt, xtr phat hanh chinh hodc
truy ctru trach nhi€m hinh sy theo quy dinh phap luét.

PILEU 8. HIEU LU'C THI HANH
Quy Ché Noi B6 vé& Quan Tri Cong Ty bao gém 08 diéu va cé hiéu luc thi hanh ké tir ngay

09 thang 09 nam 2022.

QI PONG QUAN TRI

: RINH THANH HUY
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